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240. MINISTERO DELLA GIUSTIZIA
D.M. 20-11-1995 n. 540
Regolamento di attuazione degli articoli 2 e 4 della legge 7 agosto 1990, n. 241 , recante nuove norme in materia di

procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi, relativamente ai procedimenti di

competenza degli organi dell' Amministrazione di grazia e giustizia.
Pubblicato nella Gazz. Uff. 27 dicembre 1995, n. 300, S.O.
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D.M. 20 novembre 1995, n. 540 ©,

Regolamento di attuazione degli articoli 2 e 4 della legge 7 agosto 1990, n. 241 ®, recante nuove
norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi,
relativamente ai procedimenti di competenza degli organi dell' Amministrazione di grazia e giustizia
(1/circ)

(1) Pubblicato nella Gazz. Uff. 27 dicembre 1995, n. 300, S.O.
(2) Riportata alla voce Ministeri: provvedimenti generali.
(1/circ) Con riferimento al presente provvedimento ¢ stata emanata la seguente circolare:

- Ministero di grazia e giustizia: Circ. 22 ottobre 1996, n. 4/1/1289/8S.

IL MINISTRO DI GRAZIA E GIUSTIZIA

Visti gli articoli 2 e 4 della legge 7 agosto 1990, n. 241,

Visto l'art. 17, comma 3, della legge 23 agosto 1988, n. 400;

Udito il parere del Consiglio di Stato espresso nell'adunanza generale del 23 febbraio 1993;

Considerato che per i termini si € potuto seguire soltanto in parte 1'indicazione del Consiglio di Stato
in quanto la complessita oggettiva di alcuni procedimenti, il numero dei relativi interessati e il
periodo assegnato all'attivita di altre amministrazioni hanno reso impossibile ricondurre tutti i
termini al massimo di un anno;

Vista la comunicazione al Presidente del Consiglio dei Ministri a norma del citato art. 17 della legge
23 agosto 1988, n. 400, compiuta con nota 7942 del 20 novembre 1995;

Adotta il seguente regolamento:

1. Ambito di applicazione.

1. Il presente regolamento si applica ai procedimenti amministrativi di competenza di organi
dell'Amministrazione di grazia e giustizia sia che conseguano obbligatoriamente a iniziativa di parte
sia che debbano essere promossi d'ufficio.

2. I procedimenti di competenza dell' Amministrazione di grazia e giustizia devono concludersi con
un provvedimento espresso nel termine stabilito per ciascun procedimento nelle tabelle allegate, che
costituiscono parte integrante del presente regolamento e che contengono, altresi, l'indicazione
dell'organo o dell'ufficio competente. In caso di mancata inclusione del procedimento nelle tabelle
allegate, lo stesso si concludera nel termine previsto da altra fonte legislativa o regolamentare o, in

mancanza, nel termine di trenta giorni di cui all'art. 2 della legge 7 agosto 1990, n. 241 .
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(2) Riportata alla voce Ministeri: provvedimenti generali.

2. Decorrenza del termine iniziale per i procedimenti d'ufficio.

1. Per i procedimenti d'ufficio il termine decorre dalla data in cui I'"Amministrazione di grazia e
giustizia abbia notizia del fatto da cui sorge I'obbligo di provvedere.

2. Qualora l'atto propulsivo promani da organo o ufficio di altra amministrazione, il termine iniziale
decorre dalla data di ricevimento, da parte dell'Amministrazione di grazia e giustizia, della richiesta
o della proposta.

3. Decorrenza del termine iniziale per i procedimenti a iniziativa di parte.

1. Per i procedimenti a iniziativa di parte il termine iniziale decorre dalla data di ricevimento della
domanda o istanza.

2. La domanda o istanza deve essere redatta nelle forme e nei modi stabiliti dall' Amministrazione,
ove determinati e portati a idonea conoscenza degli amministrati, ¢ deve essere correlata dalla
prevista documentazione, dalla quale risulti la sussistenza dei requisiti e delle condizioni richiesti da
legge o da regolamento per 1'adozione del provvedimento.

3. All'atto della presentazione della domanda ¢ rilasciata all'interessato una ricevuta contenente, ove

possibile, le indicazioni di cui all'art. 8 della legge 7 agosto 1990, n. 241 @ Le dette indicazioni sono
comunque fornite all'atto della comunicazione dell'avvio del procedimento di cui all'art. 7 della citata

legge n. 241 » ¢ all'art. 4 del presente regolamento. Per le domande o istanze inviate a mezzo del
servizio postale, mediante raccomandata con avviso di ricevimento, la ricevuta ¢ costituita
dall'avviso stesso.

4. Ove la domanda dell'interessato sia ritenuta irregolare o incompleta, il responsabile del
procedimento ne da comunicazione all'istante entro sessanta giorni, indicando le cause della
irregolarita o della incompletezza. In questi casi il termine iniziale decorre dal ricevimento della
domanda regolarizzata o completata.

5. Restano salvi la facolta di autocertificazione e il dovere di procedere agli accertamenti d'ufficio
previsti rispettivamente dagli articoli 2 e 10 della legge 4 gennaio 1968, n. 15, nonché il disposto
di cui all'art. 18 della legge 7 agosto 1990, n. 241 .

(2) Riportata alla voce Ministeri: provvedimenti generali.
(2) Riportata alla voce Ministeri: provvedimenti generali.

(3) Riportata alla voce Documentazioni amministrative e legalizzazione di firme.
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(2) Riportata alla voce Ministeri: provvedimenti generali.

4. Comunicazione dell'inizio del procedimento.

1. Salvo che non sussistano ragioni di impedimento derivanti da particolari esigenze di celerita, il
responsabile del procedimento da comunicazione dell'inizio del procedimento stesso ai soggetti nei
confronti dei quali il provvedimento finale ¢ destinato a produrre effetti, ai soggetti la cui
partecipazione al procedimento sia prevista da legge o regolamento nonché ai soggetti, individuati o
facilmente individuabili, ai quali possa derivare un pregiudizio dal provvedimento.

2. I soggetti di cui al comma 1 sono resi edotti dell'avvio del procedimento mediante comunicazione
personale, contenente, ove gia non rese note ai sensi dell'art. 3, comma 3, le indicazioni di cui all'art.

8 della legge 7 agosto 1990, n. 241 ®. Qualora, per il numero degli aventi titolo, la comunicazione
personale risulti, per tutti o per taluni di essi, impossibile o particolarmente gravosa, nonché nei casi
in cui vi siano particolari esigenze di celerita, il responsabile del procedimento procede ai sensi

dell'art. 8, comma 3, della legge 7 agosto 1990, n. 241 Y, mediante forme di pubblicita da attuarsi
con l'affissione e la pubblicazione di apposito atto, indicante le ragioni che giustificano la deroga,
rispettivamente nell'albo dell' Amministrazione e nel Bollettino ufficiale del Ministero.

3. L'omissione, il ritardo o l'incompletezza della comunicazione puo essere fatta valere, anche nel
corso del procedimento, solo dai soggetti che abbiano titolo alla comunicazione medesima, mediante
segnalazione scritta all'unita organizzativa competente. Il responsabile del procedimento ¢ tenuto a
fornire, nel termine di dieci giorni, gli opportuni chiarimenti o ad adottare le misure necessarie,
anche ai fini dei termini posti per l'intervento del privato nel procedimento.

4. Resta fermo quanto stabilito dal precedente art. 3 in ordine alla decorrenza del termine iniziale del
procedimento.

(2) Riportata alla voce Ministeri: provvedimenti generali.

(4) Riportata alla voce Ministeri: provvedimenti generali.

5. Partecipazione al procedimento.

1. Ai sensi dell'art. 10, lettera a), della legge 7 agosto 1990, n. 241 ©, presso le sedi degli organi o
uffici dell' Amministrazione sono rese note, mediante affissione in appositi albi o con altre idonee
forme di pubblicita, le modalita per prendere visione degli atti del procedimento.

2. Al sensi dell'art. 10, lettera b), della medesima legge n. 241 del 1990 , coloro che hanno titolo a
prendere parte al procedimento possono presentare memorie € documenti entro un termine pari a due
terzi di quello fissato per la durata del procedimento, sempre che il procedimento stesso non sia gia
concluso. La presentazione di memorie e documenti presentati oltre il detto termine non puod
comunque determinare lo spostamento del termine finale.

(4) Riportata alla voce Ministeri: provvedimenti generali.
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(4) Riportata alla voce Ministeri: provvedimenti generali.

6. Termine finale del procedimento.

1. T termini per la conclusione dei procedimenti si riferiscono alla data di adozione del
provvedimento ovvero, nel caso di provvedimenti recettizi, alla data in cui il destinatario ne riceve
comunicazione.

2. Ove nel corso del procedimento talune fasi, al di fuori delle ipotesi previste dagli articoli 16 e 17

della legge 7 agosto 1990, n. 241 “, siano di competenza di amministrazioni diverse
dall' Amministrazione di grazia e giustizia, il termine finale del procedimento deve intendersi
comprensivo dei periodi di tempo necessari per l'espletamento delle fasi stesse. A tal fine le
amministrazioni interessate verificano d'intesa, entro sessanta giorni dall'entrata in vigore del
presente regolamento, la congruita, per eccesso o per difetto, dei tempi previsti nelle tabelle allegate,
nell'ambito del termine finale, per il compimento delle fasi medesime. Ove dalla verifica risulti la
non congruita del termine finale, il Ministro di grazia e giustizia provvede, nelle forme prescritte,
alla variazione del termine, a meno che lo stesso non sia fissato dalla legge.

3. I termini di cui ai commi 1 e 2 costituiscono termini massimi e la loro scadenza non esonera
I'Amministrazione dall'obbligo di provvedere con ogni sollecitudine, fatta salva ogni altra
conseguenza dell'inosservanza del termine.

4. Nei casi in cui il controllo sugli atti dell'Amministrazione procedente abbia carattere preventivo, il
periodo di tempo relativo alla fase di integrazione dell'efficacia del provvedimento non ¢ computato
ai fini del termine di conclusione del procedimento. In calce al provvedimento soggetto a controllo il
responsabile del procedimento indica 'organo competente al controllo medesimo e i termini, ove
previsti, entro cui lo stesso deve essere esercitato.

5. Ove non sia diversamente disposto, per i procedimenti di modifica di provvedimenti gia emanati si
applicano gli stessi termini finali indicati per il procedimento principale.

6. Quando la legge prevede che la domanda dell'interessato si intende respinta o accolta dopo
lI'inutile decorso di un determinato tempo dalla presentazione della domanda stessa, il termine
previsto dalla legge o dal regolamento per la formazione del silenzio-rifiuto o del silenzio-assenso
costituisce altresi il termine entro il quale I'Amministrazione deve adottare la propria
determinazione. Quando la legge stabilisca nuovi casi o nuovi termini di silenzio-assenso o di
silenzio-rifiuto, i termini contenuti nelle tabelle allegate si intendono integrati o modificati in
conformita.

7. Ai procedimenti amministrativi di cui all'art. 1, comma 1, non espressamente indicati negli allegati
al presente regolamento si applica il termine di trenta giorni di cui all'art. 2, comma 3, della legge 7

agosto 1990, n. 241 ), in cui non & computato il tempo necessario per l'espletamento dei controlli
preventivi di cui al comma 4.

(4) Riportata alla voce Ministeri: provvedimenti generali.

(4) Riportata alla voce Ministeri: provvedimenti generali.
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7. Acquisizione obbligatoria di pareri e di valutazioni tecniche di organi od enti appositi.

1. Ove debba essere obbligatoriamente sentito un organo consultivo e il parere non intervenga entro
il termine stabilito da legge o regolamento o entro i termini previsti in via suppletiva dall'art. 16,

commi 1 e 4, della legge 7 agosto 1990, n. 241 ), I'Amministrazione richiedente pud procedere
indipendentemente dall'acquisizione del parere. Il responsabile del procedimento, ove ritenga di non
avvalersi di tale facolta, partecipa agli interessati la determinazione di attendere il parere per un
ulteriore periodo di tempo, che non viene computato ai fini del termine finale del procedimento ma
che non pud comunque essere superiore ad altri centottanta giorni.

2. Ove per disposizioni di legge o regolamento l'adozione di un provvedimento debba essere
preceduta dall'acquisizione di valutazioni tecniche di organi od enti appositi € questi non provvedano
€ non rappresentino esigenze istruttorie ai sensi e nei termini di cui all'art. 17, commi 1 e 3, della

legge 7 agosto 1990, n. 241 © il responsabile del procedimento chiede le suddette valutazioni
tecniche agli organismi di cui al primo comma dello stesso art. 17 e partecipa agli interessati
l'intervenuta richiesta. In tali casi, per il periodo di un anno dall'entrata in vigore del presente
regolamento, il tempo occorrente per l'acquisizione delle valutazioni tecniche non viene computato
ai fini del termine finale del procedimento. Entro il medesimo termine annuale, il Ministro di grazia
e giustizia individua, in via generale, d'intesa con gli organi, amministrazioni ed enti interessati, gli
altri soggetti pubblici, che siano dotati di qualificazione e capacita tecnica equipollenti rispetto agli
organi ordinari, ai quali sia possibile richiedere in via sostitutiva le valutazioni tecniche, stabilendo i
termini entro 1 quali le stesse devono essere rese; provvede altresi, ove occorra, ad apportare le
conseguenti modifiche ai termini finali stabiliti nelle tabelle allegate al presente regolamento.
Fintanto che il Ministro non avra provveduto in via generale, nei modi suindicati, il responsabile del
procedimento provvedera di volta in volta a individuare gli organi o i soggetti ai quali richiedere in
via sostitutiva le valutazioni tecniche.

(4) Riportata alla voce Ministeri: provvedimenti generali.

(5) Riportata alla voce Ministeri: provvedimenti generali.

8. Parere facoltativo del Consiglio di Stato.

1. Quando il Ministro, fuori dei casi di parere obbligatorio, ritenga di dover promuovere la richiesta
di un parere in via facoltativa al Consiglio di Stato, il responsabile del procedimento partecipa la
determinazione ministeriale agli interessati indicandone concisamente le ragioni. In tal caso, il
periodo di tempo occorrente per l'acquisizione del parere, dalla richiesta alla sua ricezione, non ¢
computato nel termine finale del procedimento, ove il parere medesimo sia reso nei termini di cui

all'art. 16, commi 1 e 4, della legge 7 agosto 1990, n. 241 .

2. L'acquisizione in via facoltativa di pareri e di valutazioni tecniche di organi, amministrazioni o
enti, al di fuori del caso in cui al primo comma, ha luogo con I'osservanza del termine finale del
procedimento.

(5) Riportata alla voce Ministeri: provvedimenti generali.
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9. Unita organizzativa.

1. Salvo diversa determinazione, le unita organizzative responsabili della istruttoria e di ogni altro
adempimento procedimentale, nonché dell'adozione del provvedimento finale sono gli organi e gli
uffici competenti, come indicati nelle tabelle allegate al presente regolamento.

10. Responsabile del procedimento.

1. Salvo che non sia diversamente disposto, il responsabile del procedimento ¢ il dirigente preposto
all'unita organizzativa competente.

2. Il responsabile dell'unita organizzativa puo affidare ad altro dipendente addetto all'unita la
responsabilita dell'istruttoria e di ogni altro adempimento inerente al singolo procedimento. Il
procedimento di assegnazione deve essere fatto per iscritto, con l'espressa indicazione che avviene ai

fini dell'art. 5, primo comma, della legge n. 241 del 1990 * e recare la data e la sottoscrizione del
dirigente dell'ufficio. La responsabilita del designato decorre dalla data di ricezione del
provvedimento.

2. 1l responsabile del procedimento esercita le attribuzioni contemplate dall'art. 6 della /egge 7

agosto 1990, n. 241 ©, e dal presente regolamento e svolge tutti gli altri compiti indicati nelle
disposizioni organizzative e di servizio nonché quelli attinenti all'applicazione delle disposizioni

della legge 4 agosto 1968, n. 15 ©.

(5) Riportata alla voce Ministeri: provvedimenti generali.
(5) Riportata alla voce Ministeri: provvedimenti generali.

(6) Riportata alla voce Documentazioni amministrative e legalizzazione di firme.

11. Integrazioni e modificazioni del presente regolamento.

1. I termini e i responsabili dei procedimenti amministrativi individuati successivamente alla data di
entrata in vigore del presente regolamento saranno disciplinati con apposito regolamento integrativo.

2. Entro due anni dalla data di entrata in vigore del presente regolamento, e successivamente ogni tre
anni, 'Amministrazione di grazia e giustizia verifica lo stato di attuazione dello stesso apportandovi,
nelle prescritte forme, le modificazioni ritenute necessarie.

12. Pubblicita aggiuntiva.

1. 11 presente regolamento, oltre che nella Gazzetta Ufficiale della Repubblica italiana, ¢ pubblicato
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nel Bollettino ufficiale del Ministero di grazia e giustizia. Le stesse forme e modalita sono utilizzate
per le successive modifiche e integrazioni.

2. Gli uffici tengono a disposizione di chiunque vi abbia interesse appositi elenchi recanti
l'indicazioni delle unita organizzative responsabili dell'istruttoria e del procedimento nonché del
provvedimento finale, in relazione a ciascun tipo di procedimento amministrativo.

13. Norma transitoria.

1. Le disposizioni del presente regolamento si applicano ai procedimenti amministrativi, indicati
nelle tabelle allegate, iniziati dopo 1'entrata in vigore del presente regolamento.

2. Ai procedimenti amministrativi iniziati con la comunicazione di cui all'art. 8 della legge 7 agosto

1990, n. 241 ©, prima della data di entrata in vigore del presente regolamento, si applicano i termini
di durata stabiliti nelle tabelle allegate, detratto il periodo di tempo gia trascorso tra la
comunicazione stessa e la data suddetta.

(5) Riportata alla voce Ministeri: provvedimenti generali.

Allegato -

DIREZIONE GENERALE ORGANIZZAZIONE GIUDIZIARIA
E AFFARI GENERALI

(a) Compreso il tempo occorrente ad organi esterni
dell'Amministrazione della giustizia indicato in parentesi

(b) Compreso il termine di 180 giorni di cui al D.P.R. 9
maggio 1994, n. 487

Segreteria
_________________________________________________ +______________
PROCEDIMENTO | Termine finale
Fonte normativa | (giorni)

_________________________________________________ +______________
1. Sussidi al personale (per 1importo superiore a]

L. 500.000) |
D.P.R. n. 266 del 1987, art. 15, lett. o); D.L.

3 febbraio 1993, art. 9, lett. c¢); P.D.G. 15

ottobre 1994 230
2. Sussidi al personale (entro importo di L.

500.000)
D.P.R. n. 266 del 1987, art. 15, lett. o); D.L.

3 febbraio 1993, art. 9, lett. c¢); P.D.G. 1

ottobre 1994 70

3. Rivalutazioni monetarie competenze accessorie:
compenso per lavoro straordinario, ex
compenso incentivante, ecc.

A) giudicati amministrativi;

B) circolare P.C.M. del 24 agosto 1988, n. UCI
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Ufficio I

PROCEDIMENTO |
Fonte normativa |

1. Nomina a magistrato di Corte di Appello.|
Dichiarazione di idoneita ad essere |
ulteriormente valutato ai fini della nomina a|
magistrato di cassazione e alle F.D.S. |

artt. 1 e 6, L. 23 luglio 1956, n. 570; artt. 7,
9, 16, 17 e 18 L. n. 831 del 1973; L. n. 425]
del 1984; L. n. 27 del 1981

2. Conferimento uffici direttivi a magistrati:|]
Conferimento funzioni di appello, di]
cassazione e direttive superiori e |
destinazione: Trasferimenti. Revoche. |
Collocamento fuori ruolo. Richiamo in ruolo |

artt. 192, 193, 196 e 198, Ordinamento]
Giudiziario; art. 2, R.D.L. 31 maggio 1946, |
n. 511; artt. 10, n. 1, 11, co. 3, 15 e 17, |
L. 24 marzo 1958, n. 195; artt. 10-19, L. 20|
dicembre 1973, n. 831 |

3. Cessazioni dal servizio (decadenza, |
dimissioni, passaggi ad altre|
Amministrazioni) |

L. 24 marzo 1958, n. 195, artt. 10, n. 1, e 17;|
Ordinamento Giudiziario, art. 11; D.P.R. 10|
gennaio 1957, n. 3, artt. 124 e 127 C |

4. Riammissione nell'Ordine Giudiziario |
artt. 11, Ordinamento Giudiziario; D.P.R. 10|
gennaio 1957, n. 3, art. 132; L. 19 febbraio]
1981, n. 27; L. 6 agosto 1984, n. 425; L. 24|
marzo 1958, n. 195, artt. 10, n. 1, e 17 |

5. Disciplina (ordinanze o sentenze disciplinari|
o di condono) |

L. 24 marzo 1958, n. 195, artt. 10, n. 3, e 17;|
D.P.R. 31 maggio 1946, n. 511, artt. 21, 29,]
30 e 31; D.P.R. 16 settembre 1958, n. 916, |
artt. 57 e 58; L. 20 maggio 1986, n. 198]
(condono) |

6. Approvazione della graduatoria e nomina|
uditori giudiziari |

Ordinamento Giudiziario art. 127; D.P.R. 10|
gennaio 1957, n. 3, art. 5; D.P.R. 3 maggio]
1957, n. 686, art. 11; D.P.R. 16 settembre]
1958, n. 916, artt. 34 e 35 |

7. Modifica sede tirocinio

L. 24 marzo 1958, n. 195, art. 10, n. 1, e 17;]

D.P.R. 11 gennaio 1988, n. 116
8. Conferimento funzioni giurisdizionali |

L. 24 marzo 1958, n. 195, artt. 10, n. 1, e 17;]
D.P.R. 11 gennaio 1988, n. 116; L. 19]
febbraio 1981, n. 27; L. 12 gennaio 1991, |
n. 13, artt. 2 e 3 |

9. Promozione a magistrato di tribunale |

L. 2 aprile 1979, n. 97; L. 19 febbraio 1981, |
n. 27; L. 6 agosto 1984, n. 425; L. 24 marzo]
1958, n. 195, artt. 10 n. 1, e 17 |

10. Trasferimenti e revoche. Collocamento fuori|
ruolo e richiami in ruolo

artt. 192, 196 e 198, Ordinamento Giudiziario; |
R.D.L. 31 maggio 1946, n. 511, art. 2; L. 24|

200

Termine finale
(giorni)

197

316

196

257

196

197

256

101

197
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marzo 1958, n. 195, artt. 10, n. 1, 15 e 17 | 256
11. Cessazioni dal servizio (decadenze, |
dimissioni, passaggio ad altral
Amministrazione) |
L. 24 marzo 1958, n. 195, art. 10, n. 1 e 19;]
Ordinamento Giudiziario, art. 11; L. 10]
gennaio 1957, n. 3, artt. 124 e 127/C | 196
12. Riammissione nell'Ordine Giudiziario |
Ordinamento Giudiziario, art. 11; D.P.R. 10|

gennaio 1957, n. 3, art. 132; L. 19 febbraiol
1981, n. 27; L. 6 agosto 1984, n. 425; L. 24|

marzo 1958, n. 195, artt. 10, n. 1, e 17 | 257
13. Disciplina (ordinanze o sentenze|
disciplinari, condono): Pretori, sostituti|

procuratori, giudici |
L. 24 marzo 1958, n. 195, artt. 10, n. 3, e 17;|
D.P.R. 31 maggio 1946, n. 511; artt. 21, 29, |
30 e 31, D.P.R. 16 settembre 1958, n. 916; |
artt. 57 e 58, L. 20 maggio 1986, n. 198]
(condono) | 256
14. Redazione decreti di formazione delle tabelle|
di composizione delle sezioni e degli uffici]|
di tutte le Corti di Appello |
artt. 1, 7, 7-bis e 7-ter, 31, 33, 35, co. 2, 37,
38, 39, 40, 47, 48, 49, 50, 50-bis, 51, 54, |
55, 56, 58, 63, 64, 65, 067, 68 e 100, |
Ordinamento Giudiziario | 206
15. Redazione decreti relativi alla nomina degli|
esperti dei Tribunali di Sorveglianza |
art. 22, L. 10 ottobre 1986, n. 663; D.P.R. 5]
novembre 1986; L. 12 gennaio 1991, n. 13,
artt. 2 e 3 | 256
16. Redazione decreti relativi alle tabelle]
feriali dei magistrati di tutte le Corti di]
appello (anche integrazioni e modifiche) |
artt. 10, n. 1, e 17, L. 24 marzo 1958, n. 195;|
artt. 138 e 139, R.D. 11 dicembre 1933, |
n. 1775; L. 1° agosto 1959, n. 704; artt. 2 e|
3, L. 12 gennaio 1991, n. 13 | 197
17. Redazione decreti componenti tecnici dei|
Tribunali Regionali delle Acque Pubbliche e]
Tribunale Superiore Acque Pubbliche
art. 22, L. 10 ottobre 1986, n. 663; D.P.R. 5]
novembre 1986, e 10, n. 2, e 17, L. 24 marzo|
1958, n. 195; artt. 2 e 3, L. 12 gennaio]
1991, n. 13 | 256
18. Applicazione magistrati disposte dal C.S.M. |
art. 110, Ordinamento Giudiziario e successive]
modificazioni) | 256
19. Aspettative dei magistrati ordinari
D.P.R. n. 3 del 1957, art. 66 e segg.; L. n. 27|

del 1981, art. 3 | 196
20. Congedi straordinari ai magistrati ordinari |
D.P.R. n. 3 del 1957, artt. 37 e segg.; L.|

n. 1204 del 1971, artt. 4 e segg.; L. n. 903]

del 1977, art. 7; L. n. 27 del 1981, art. 3 | 196

21. Revoche e dimissioni di vice pretori onorari|
e vice procuratori onorari |
Ordinamento Giudiziario, art. 32; D.P.R. n. 449]
del 1988, art. 21 | 256
22. Dispense dal servizio e accettazione]
dimissioni dei magistrati fuori ruolo perché]|
in aspettativa |
D.P.R. n. 3 del 1957, artt. 124 e 129; R.D.L.|
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n. 511 del 1946, artt. 3 e 4; Ordinamento]

Giudiziario, art. 203 | 257
23. Nomine e conferme di vice ©pretori onorari]

e vice procuratori onorari |
Ordinamento Giudiziario, art. 32; D.P.R. n. 449]

del 1988, art. 21 | 256
24. Redazione decreto annuale di delega ai]
Presidenti di Corte di Appello per la nomina|
e la conferma dei conciliatori e vice]
conciliatori |
D.P.R. n. 916 del 1958, art. 38 | 256
25. Redazione decreti di delega al Presidente]
Giunta Regione autonoma Valle d'Aosta e

Trentino-Alto Adige per la nomina e confermal]
del conciliatori e vice conciliatori |
L. Cost. 26 febbraio 1948, n. 4, art. 41, co. 2;|
D.P.R. n. 690 del 1972, art. 44 | 77
26. Congedi straordinari a magistrati fuori ruolo]
al Ministero di Grazia e Giustizia
D.P.R. n. 3 del 1957, art. 37 e segg.; L. n. 27|
del 1981, art. 3 | 31
27. Assenze obbligatorie e facoltative di cui]
alla L. n. 1204 del 1971 nei confronti di|
magistrati fuori ruolo al Ministero di Grazial
e Giustizia
L. n. 1204 del 1971, art. 4 e segg.; D.P.R. n. 3|
del 1957, art. 41; L. n. 27 del 1981, art. 3 | 31
28. Redazione decreti di integrazione e modifica]
relativi alle tabelle di composizione delle]
sezioni e degli wuffici di tutte le Corti di|
Appello |
artt. 1, 7, 7-bis e 7-ter, 31, 33, 35, co. 2, 37,
38, 39, 46, 47, 48, 50, 50-bis, 51, 54, 55, |
56, 58, 63, 64, 65, 66, 67, 68 e 100, |
Ordinamento Giudiziario) | 201

Ufficio II [1]

[1] I1 termine iniziale del procedimento previsto dall'art. 3,
comma 1, del D.M. n. 540 del 1995 wva riferito alla data di
ricevimento da parte dell'intestato Ufficio della domanda o
dell'istanza.

PROCEDIMENTO |Termine finale
Fonte normativa | (giorni)

1. Aspettativa per obblighi militari di leva

6. Collocamento a riposo
art. 131, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 e art. 4,

|
L. 24 dicembre 1986, n. 958 | 90
2. Aspettativa per mandato amministrativo |
L. 27 dicembre 1985, n. 816 | 90
3. Aspettativa per il raggiungimento del coniuge]
all'estero
L. 11 febbraio 1980, n. 26 e L. 25 giugno 1985, |
n. 333 | 90
4. Dispensa dal servizio per incapacita ol
insufficiente rendimento
art. 129, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 | 360
5. Dispensa dal servizio per motivi di salute |
artt. 129 e 130, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 | 210
|
|
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D.P.R. 29 dicembre 1973, n. 1092 | 180
7. Decadenza dall'impiego nei casi di mancata]

assunzione o riassunzione 1n servizio nel|

termine fissato |

art. 127, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 | 150
8. Autorizzazione a svolgere incarichi non]|
compresi nei compiti e doveri di ufficio |
art. 58, co. 5, D.Lgs. 3 febbraio 1993, n. 29 | 60
9. Riammissione in servizio del ©personale]
destituito di diritto |
art. 9 e 10, L. 7 febbraio 1990, n. 19 | 180
10. Aspettativa relativa alla tutela dei |
dipendenti in particolari condizioni |
psicofisiche
ex art. 18, D.P.R. 17 gennaio 1990, n. 44 | 120
11. Autorizzazione assenza dal servizio ©per]|
dottorato di ricerca |
art. 6, co. 7, L. 30 novembre 1989, n. 398 | 90
12. Autorizzazione all'assunzione - Invito alla|

presentazione dei documenti
art. 14, C.C.N.L. 1994-1997 personale comparto]
dipendenti ministeriali e art. 14, C.C.N.L.|
1994-1997 dirigenti \ 45
13. Sottoscrizione del contratto individuale di|
lavoro (termine decorrente dalla valutazione|
dei documenti presentati dagli interessatil|
art. 14, C.C.N.L. 1994-1997 personale comparto]
dipendenti ministeriali e art. 14, C.C.N.L.|

1994-1997 dirigenti \ 120
14. Risoluzione del rapporto di lavoro per|

mancato superamento del periodo di prova |
art. 10, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 | 180

15. Proroga periodo di prova

art. 10, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, e art. 15|
C.C.N.L. 1994-1997 dirigenti | 90

16. Esonero dal periodo di prova

art. 10, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, e art. 15]
C.C.N.L. 1994-1997 dirigenti | 90

17. Conservazione del trattamento economico piul
favorevole nei passaggi di carriera

art. 3, co. 57, L. 24 dicembre 1993, n. 537;|

art. 48, co. 1, D.P.R. 8 maggio 1987, n. 266 | 360
18. Conservazione anzianita e trattamento]|
economico in sede di trasferimento]|

nell'ambito della stessa Amministrazione |
art. 200 del D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3;|
art. 7, D.P.C.M. 5 agosto 1988, n. 325;]|
D.P.C.M. 16 settembre 1994 e altre|
disposizioni particolari | 360
19. Provvedimenti di trattamento economici in|
applicazione di rinnovi contrattuali |
art. 29 e segg. C.C.N.L. 1994-1995 (e successive|

modifiche) personale comparto dipendenti |
ministeriali e artt. 33 e seguenti C.C.N.L. |
1994-1995 (e successive modifiche) dirigenti | 360

20. Benefici economici previsti in favore di]
particolari categorie |
art. 1 della L. 24 maggio 1970, n. 336, L. 15]
luglio 1950, n. 539 e art. 2, R.D.L. 17|

maggio 1923, n. 1284 | 180
21. Interessi e rivalutazione monetaria
Circolari emanate dalla Presidenza del|
Consiglio dei Ministri sull'argomento |

UCI/41757/27720/02 del 24 agosto 1988) | 360
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22. Inquadramento qualifica funzionale superiore |
art. 4, comma 8, L. 11 luglio 1980, n. 312 nonché|]
altre disposizioni di legge e di carattere]
transitorio | 150
23. Inquadramento di altro profilo della stessa]
qualifica funzionale |
art. 4, comma 9, della L. 11 luglio 1980, n. 312,
art. 5, comma 14, D.P.R. 17 gennaio 1990, |

n. 44 | 300
24. Trasferimento d'ufficio
art. 32, comma 2, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 | 60
| 30 (a)
25. Cessazione per passaggio ad altral
Amministrazione |
art. 65, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 | 240
| 180 (a)
26. Riammissione in servizio |
art. 132, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 | 120
| 90 (a)
27. Attuazione procedure mobilita
art. 7, D.P.C.M. 5 agosto 1988, n. 325, D.P.C.M.|
16 settembre 1994 e artt. 34 e 35, D.Lgs. 3|
febbraio 1993, n. 29 | 360
28. Accettazione dimissioni
art. 124, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 | 60
| 30 (a)
29. Comando presso altre amministrazioni |
art. 56, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 come]
modificato dall'art. 34, D.P.R. 18 dicembre]
1970, n. 1077, art. 3, commi 29 e 30, L. 24|
dicembre 1993, n. 537 | 150
| 90 (a)
30. Collocamento fuori ruolo
art. 58, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 3,]|
commi 29 e 30, L. 24 dicembre 1993, n. 537 | 150
| 90 (a)
31. Passaggio ex art. 200, D.P.R. n. 3 del 1957 |
art. 200, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 | 150
| 90 (a)
32. Decadenza dalla nomina
art. 9, comma 3, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 | 30
33. D.M. trasferimento sede a domanda (dal|
momento in cuil arriva all'ufficio 1l'ultima]
domanda di trasferimento)
art. 32, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 4,]|
D.P.R. 8 maggio 1987, n. 266 | 240
| 180 (a)
34. Attribuzioni di incarichi di funzioni |
dirigenziali |
art. 19 del D.Lgs. 3 febbraio 1993, n. 29 e]
art. 22, C.C.N.L. 1994-1997 dei dirigenti | 240
| 180 (a)
35. Trasferimento d'ufficio per incompatibilita]
ambientale
art. 32, comma 4, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 | 45
36. Cancellazione dal ruolo (dal momento |
dell'avvenuta comunicazione del ©possesso in]|
qualifica diversa da parte dell'ufficiol]
competente)
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 | 45
37. Istanza interessato all'Avvocatura dello]
Stato: |

A) liquidazione spese per UIC;
B) Richieste
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1) art. 21, T.U. sull'Avvocatura dello Stato]
approvato con R.D. 30 ottobre 1933, n. 1611, |
modificato dall'art. 27, L. 3 aprile 1979, |
n. 103; |

2) sentenza |

38. Liquidazione compenso (gettoni di presenza) |
al segretari ed ai vice segretari comunali]
che sostituiscono i1 cancellieri mancanti o]
temporaneamente impediti |
art. 100, R.D. 30 gennaio 1941, n. 12, e art. 74,
L. 23 ottobre 1960, n. 1196
39. Rideterminazione retribuzione per assenza dal]
servizio per malattia eccedente il periodo di|
9 mesi |
art. 21, C.C.N.L. 1994-1997 personale comparto]
dipendenti ministeriali e art. 20, C.C.N.L.|
1994-1997 dirigenti
40. Rideterminazione retribuzione per assenza dal]|
servizio facoltativa post-partum
art. 7, commi 1 e 2, L. 30 dicembre 1971, n. 1204
41. Aggiunta o eliminazione del cognome del]
marito a seguito di matrimonio o cessazione]
effetti civili dello stesso |
art. 143-bis, c.c.) |
42 . Cambio o aggiunta di nome e cognome a seguito]
di sentenza dell'autorita giudiziaria \
art. 253, R.D. 9 luglio 1939, n. 1238
43. Espletamento scrutinio
artt. 62, 63, 64, 65, 66, 67, 68, 69, D.P.R. 3|
maggio 1957, n. 686
44, Rinnovazione scrutinio
artt. 62, 63, 64, 65, 66, 67, 68, 69, D.P.R. 3]
maggio 1957, n. 686
45. Trasferimento a domanda dirigenti |
|
|
|
|
|
\
|
|

art. 32, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 15,
D.P.R. 30 giugno 1972, n. 748

46. Liquidazione sostitutiva ferie non godute

art. 16, C.C.N.L. 1994-1997 personale comparto
dipendenti ministeriali e art. 17, C.C.N.L.
1994-1997 dirigenti

47. Bilinguismo o indennita 2% lingua
L. 23 ottobre 1961, n. 1165

48. Trattamento economico attribuzioni mansioni]|
superiori |

art. 57, D.Lgs. 3 febbraio 1993, n. 29

49. Collocamento in ruolo organico personale ex|
Nato |

art. 30, L. 11 luglio 1980, n. 312 |

365

360

360

360

75

60

240

180

120

150

360

360

240
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(7) Tabelle cosi sostituite dal D.M. 7 novembre 1997, n. 488 (Gazz. Uff. 20 gennaio 1998, n. 15,

S.0.).

Ufficio III

PROCEDIMENTO |
Fonte normativa |

1. Equo indennizzo personale UNEP

Termine finale
(giorni)
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D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, e successive]
modificazioni; D.P.R. n. 686 del 1957; T.U.|
n. 1092 del 1973; L. n. 312 del 1980; D.P.R.|

n. 44 del 1990; D.P.R. n. 349 del 1994 | 535
2. Cause di servizi personale UNEP |
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, e successive]

modificazioni; D.P.R. n. 686 del 1957; T.U.|
n. 1092 del 1973; L. n. 312 del 1980; D.P.R.

|
n. 44 del 1990; D.P.R. n. 349 del 1994 | 535
3. Aspettativa per obblighi militari di leva |
L. n. 958 del 1986 | 60
4. Aspettativa per mandato amministrativo |
L. n. 816 del 1985 | 90
5. Aspettativa per il raggiungimento del coniuge]
all'estero
L. 11 febbraio 1980, n. 26 e L. 25 giugno 1985, |
n. 333 | 90
6. Aspettativa relativa alla tutela dei |
dipendenti in particolari condizioni |
psicofisiche
ex art. 18, D.P.R. 17 gennaio 1990, n. 44 | 120
7. Decadenza dall'impiego nei casi di mancata]
assunzione o riassunzione 1n servizio nel|
termine fissato |
art. 127, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 | 150
8. Dispensa dal servizio per incapacita ol
insufficiente rendimento
art. 129, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 | 360
9. Dispensa dal servizio per motivi di salute |
artt. 129 e 130, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 | 210
10. Autorizzazione a svolgere incarichi non|
compresi nei compiti e doveri d'ufficio |
art. 58, comma 5, D.Lgs. n. 29 del 1993 | 60
11. Trasferimento d'ufficio
art. 32, comma 2, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 | 60
12. Cessazione per passaggio ad altral
Amministrazione |
artt. 65, 199 e 200, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3| 240
13. Riammissione in servizio
art. 132, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 | 120
14. Autorizzazione assenza dal servizio per|
dottorato di ricerca |
art. 6, comma 7, L. 30 novembre 1989, n. 398 | 90
15. Nomina in ruolo |
art. 10, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, e art. 14, |
C.C.N.L.) | 180
16. Risoluzione rapporto di lavoro
art. 10, comma 3, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 | 180
17. Proroga periodo di prova
art. 10, comma 3, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 | 90
18. Esonero dal periodo di prova
art. 10, comma 5, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 | 90
19. Conservazione del trattamento economico piul
favorevole nei passaggi di carriera
art. 3, comma 57, L. n. 537 del 1993; art. 48, |
comma 1, D.P.R. 17 maggio 1987, n. 266 | 240
20. Conservazione anzianita e trattamento]|
economico in sede di trasferimento]|
nell'ambito della stessa Amministrazione]
art. 200, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3; art. 5,
D.P.C.M. 5 agosto 1988, n. 325 | 240

21. Provvedimenti di trattamento economico e/o]
applicazione rinnovi contrattuali
C.C.N.L. | 180
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22. Benefici economici previsti 1in favore di]
particolari categorie |
art. 1, L. 24 maggio 1970, n. 336; L. 11 luglio]
1950, n. 530; art. 2, R.D.L. 17 maggio 1923, |

n. 1284 | 180
23. Interessi e rivalutazione monetaria |
Circolari emanate dalla Presidenza del |
Consiglio dei Ministri sull'argomento|
UCI/41757/27720/02 del 24 agosto 1988 | 360
24. Inquadramento qualifica superiore
artt. 4 e 8, L. n. 312 del 1980 | 150
25. Cancellazione dal ruolo per passaggio]
personale UNEP ad altre amministrazioni |
artt. 96 e 162, D.P.R. 15 dicembre 1959, n. 1229 | 35

26. Collocamento a riposo per limiti di eta e al
domanda per il personale UNEP |

artt. 99 e 162, D.P.R. 15 dicembre 1959, n. 1229 | 70
27. Riammissione in servizio personale UNEP |
artt. 100 e 162, D.P.R. 15 dicembre 1959, n. 1229] 180
28. Istanza interessato all'avvocatura dello]

Stato: |

A) Liquidazione spese per UIC;
B) Richieste |
1) art. 21, T.U. sull'Avvocatura dello Stato]
approvato con R.D. 30 ottobre 1933, n. 1611, |
modificato dall'art. 27, L. 3 aprile 1979, |

n. 10; |
2) sentenza | 365
29. Aggiunta o eliminazione del cognome del]

marito a seguito di matrimonio o cessazione|

effetti civili dello stesso |
art. 143-bis, c.c. \ 75
30. Cambio o aggiunta di nome e cognome a seguito]

di sentenza dell'autorita giudiziaria |
art. 153, R.D.L. 9 1luglio 1939, n. 1238 e]

art. 54, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 | 60
31. Liquidazione sostitutiva ferie non godute |
art. 16, comma 16, C.C.N.L. 1994/1997 | 150
32. Bilinguismo o indennita II lingua
L. 23 ottobre 1961, n. 1165 e successive]
modificazioni | 360
33. Trattamento economico attribuzioni mansioni|
superiori |
art. 57, D.Lgs. n. 29 del 1993 | 360
34. Collocamento in ruolo organico personale ex|
NATO |

art. 30, L. n. 312 del 1980
35. Procedimenti disciplinari

| 240
|

artt. 24 e 25 del C.C.N.L. | 120
|
|

36. Provvedimenti di sospensione cautelare

artt. 26 e 27, C.C.N.L. 60
37. Inquadramento in altro profilo della stessa]
qualifica funzionale |
art. 4, comma 9, L. n. 312 del 1980; art. 5,
comma 14, D.P.R. 17 gennaio 1990, n. 44 | 240
38. Autorizzazione assunzione - invito alla]
presentazione dei documenti e sottoscrizione]
del contratto individuale di lavoro (termine|
decorrente dalla valutazione dei documenti |
presentati dagli interessati)
art. 14 del C.C.N.L. | 120
39. Accettazione dimissioni
art. 124, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 | 60
|

40. Comando presso altre amministrazioni
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art. 56, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3; art. 3

4

4
D.P.R. 18 dicembre 1970, n. 1077; art. 3,

|
|
commi 29 e 30, L. 24 dicembre 1993, n. 537 | 150
41. Collocamento fuori ruolo |
art. 58, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3; art. 3,]|
commi 29 e 30, L. 24 dicembre 1993, n. 537 | 150
42 . Passaggio ex art. 200
art. 200, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 | 150
43. Decadenza della nomina
art. 9, comma 3, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 | 30
44, Trasferimento di sede a domanda del personale]
(UNEP incluso) dal momento in cuil arrival|
all'ufficio l1l'ultima domanda di trasferimento]
art. 32, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3; D.M. 23]
aprile 1982; D.P.R. 8 maggio 1987, n. 266;|
artt. 30 e 162, D.P.R. 15 dicembre 1959, |
n. 1229 | 120
45. Trasferimento d'ufficio per incompatibilita]
ambientale
art. 32, comma 4, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 | 30
46. Trasferimento d'ufficio personale UNEP |
artt. 96 e 162, D.P.R. 15 dicembre 1959, n. 1229 | 55
|

47. Comando presso altre amministrazioni
art. 34, D.P.R. 28 dicembre 1970, n. 1077;]
art. 3, commi 29 e 30, L. 24 dicembre 1993, |
n. 537) | 140
48. Rideterminazione retribuzione per assenza dal]|
servizio per malattia eccedente periodo di 9|

mesi |
art. 21 del C.C.N.L. | 360
49. Rideterminazione retribuzione per assenzal

facoltativa post partum
art. 7, commi 1 e 2, L. n. 1204 del 1971 e]

art. 18 C.C.N.L. | 360
Ufficio IV
_________________________________________________ +______________

PROCEDIMENTO |Termine finale
Fonte normativa | (giorni)
_________________________________________________ +______________

1. Attribuzione di Dbenefici di cui all'art. 1|
della L. n. 539 del 1950 (Equo indennizzo) |

L. n. 539 del 1950 | 92

2. Aggiornamento dello stato matricolare del]
personale della Magistratura

art. 55, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 | 60

3. Liquidazione interessi rivalutazione su somme |
corrisposte in ritardo a titolo di differenze]
stipendiali | 65

4. Magistrati riammessi, decaduti e provvisoria-|
mente sospesi |

art. 4, L. n. 425 del 1984 | 35
5. Allineamento stipendiale (ed galleggiamento) |
art. 5, L. 6 agosto 1984, n. 425 | 185

6. Attribuzione al ©personale della Magistratural
dei benefici combattentistici

art. 1, L. n. 336 del 1970 | 95
7. Ottemperanza al giudicato amministrativo|
che attribuisce ai ricorrenti sei scatti]

figurativi per ogni passaggio di qualifica a|
decorrere dall'l gennaio 1979
art. 5, L. n. 1080 del 1970 | 70
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Ufficio V
PROCEDIMENTO
Fonte normativa
1. Ricongiunzione periodi assicurativi
L. 7 febbraio 1979, n. 20, art. 2; L. 5 marzo

1990, n. 45, art. 4, comma 2
2. Riscatto studi universitari

art. 13, T.U. approvato con D.P.R. 29 dicembre
1973, n. 1092; art. 2, D.L. 1° ottobre 1982,
n. 694, convertito con L. 29 novembre 1982,
n. 881
3. Liquidazione indennita di buonuscita
D.P.R. 29 dicembre 1973, n. 1032; L. 29 aprile
1976, n. 177; L. 20 marzo 1980, n. 76

4. Speciale elargizione in favore delle famiglie

dei Magistrati ordinari, dei Vice Pretori,
ecc. (vittime del terrorismo)
L. n. 437 del 1978; D.L. 12 dicembre 1978;
L. n. 466 del 1980; D.M. 30 ottobre 1980;
L. n. 720 del 1981; L. n. 302 del 1990
5. Ricongiunzione periodi assicurativi per 1
liberi professionisti
art. 1, L. 5 marzo 1990, n. 45
6. Computo servizi resi ad Enti diversi
art. 12, T.U. n. 1092 del 1973
7. Computo servizi resi allo Stato con

iscrizione all'INPS o ad altro fondo
art. 11, T.U. n. 1092 del 1973
8. Ricongiunzione servizi resi ad Enti locali

art. 113, T.U. n. 1092 del 1973
9. Liquidazione trattamento di quiescenza.

Liquidazione di pensione normale di
reversibilita

D.P.R. 29 dicembre 1973, n. 1092; L. 29 aprile
1976, n. 177; D.P.R. 19 aprile 1986, n. 138;
L. 22 giugno 1954, n. 523; D.P.R. 30 giugno
1972, n. 748

10. Liquidazione pensioni provvisorie

D.P.R. 29 dicembre 1973, n. 1092; L. 29 aprile
1976, n. 177; D.P.R. 19 aprile 1986, n. 138

11. Computo dei servizi pre-ruolo presso lo Stato
o Enti di diritto pubblico

artt. 11 e 12, T.U. approvato con D.P.R. 29

dicembre 1973, n. 1092

12. Riscatti dei servizi pre-ruolo prestati
presso pubbliche amministrazioni (fini
pensionistici)

art. 14, T.U. approvato con D.P.R. 29 dicembre
1973, n. 1092; art. 28, L. n. 177 del 1976

13. Ricongiunzioni dei servizi pre-ruolo prestati
presso Enti locali

113, T.U. approvato con
1973, n. 1092

art. D.P.R. 29 dicembre

14. Riconoscimento della

|Termine finale
| (giorni)

| 180

|

|

|

| 90
|

|

| 120
|

|

|

|

|

| 180
80 (a)

180

90

90

360

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
| 300 (a)
|

|

|

|

|

|

| 180
|

|

| 104
|

|

|

| 90
|

|

|

|

| 90
|

|

|

| 360
| 300 (a)

dipendenza di infermita|

da causa di servizio e per liquidazione
equo indennizzo per 1l ©personale dellal|
Magistratura

D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 (art. 68), D.P.R. 3

maggio 1957, n. 686 (dall'art. 36 all'art.

Pagina 18 di 48
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15.

60), D.P.R. 30 dicembre 1981, D.P.R. n. 834|
(tab. A e B), D.P.R. 29 dicembre 1973, n.|
1092 (artt. 174, 177 e 178); L. 11 luglio]
1980, n. 312 (art. 154), L. 6 agosto 1984, n.|
425 (artt. 5 e 6), L. 20 novembre 1987, |
n. 472 (art. 5-bis); D.P.R. n. 349 del 1994 |

Pensione privilegiata diretta e di |
reversibilita per il personale della]|
Magistratura |
.R. 29 dicembre 1973, n. 1092 (dall'art. 04|

l6.

.R. 10 gennaio 1957, n. 3 (art. 68),

all'art. 111, dall'art. 88 all'art. 93, |
dall'art. 163 all'art. 190); L. 26 gennaio]
1980, n. 9 (tutta), L. 1° agosto 1978, |
n. 437 (tutta), L. 12 agosto 1982, n. 570
(tutta), L. 2 maggio 1984, n. 111 (tutta) ;|
D.P.R. n. 349 del 1994 |
Aggiornamento e revisione equo indennizzo per|
il personale della Magistratura

R. 3]

17.

L.

D.P.
maggio 1957, n. 686 (art. 56), D.P.R. 30|
dicembre 1981, n. 834 (tab. A e B), D.P.R. 29|
dicembre 1973, n. 1092; D.P.R. n. 349 del|
1994 |
Riliquidazione equi indennizzi per il]
personale della Magistratura

11 luglio 1980, n. 312, art. 154

18.

D.P.

Rimborso spese di cura, per 1l personale]
della Magistratura |
R. 10 gennaio 1957, n. 3 (art. 68); D.P.R. 3|

19.

20.

L.

maggio 1957, n. 686 (dall'art. 42 all'art.]
46); D.P.C.M. 5 luglio 1965 (tutto) |
Autorizzazione a fregiarsi del distintivo]
d'onore per il personale della Magistratura |

2 marzo 1940, n. 70; D.P.R. 17 luglio 1957, |
n. 763 |
Riscatto studi universitari e periodi e
servizi non di ruolo prestati alle dipendenze]
dello Stato o di Enti pubblici, riguardanti|
tutto 11 personale dipendente del Ministero]
di Grazia e Giustizia, compreso il personale]
della Magistratura |

6 dicembre 1965, n. 1368; D.P.R. 29 dicembre]

21.

1973, n. 1032 |

|
Riconoscimento infermita per causa di |
servizio ed equo indennizzo per tutto il|
personale ad esclusione dei Magistrati |

.R. 10 gennaio 1957, n. 3 (art. 68); D.P.R. 3|

22.
D.P

maggio 1957, n. 686 (dall'art. 36 all'art.|
60); D.P.R. 30 dicembre 1981, n. 834 (tab. A|
e B); T.U. 29 dicembre 1973, n. 1092 (artt. |
174, 177 e 178); L. 11 luglio 1980, n. 312]
(art. 154); D.P.R. n. 349 del 1994

Cause di servizio

23.

art.

24.

D.P.

|
.R. n. 349 del 1994 |
|

Equo indennizzo

68, D.P.R. n. 3 del 1957; artt. 35-41, |
D.P.R. n. 686 del 1957; D.P.R. n. 349 del|
1994; art. 30, C.C.N.L.; art. 1, comma 119, |
L. n. 662 del 1996 |
Aggravamento e revisione equo indennizzo per|
tutto il personale ad esclusione dei |
Magistrati
R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 68; D.P.R. 3|

540

540

540

45

300

300

180
120 (a)

540

450

570
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maggio 1957, n. 686, art. 56; D.P.R. 30|

dicembre 1981, n. 834, tab. A e B; T.U. 29|

dicembre 1973, n. 1092, artt. 174, 177 e 178; |

L. 11 luglio 1980, n. 312, art. 154 | 540
25. Pensione privilegiata e di reversibilita per|

il personale amministrativo
D.P.R. n. 1092 del 1973; L. 29 aprile 1976, n.|

177; L. 24 dicembre 1993, n. 537 | 450
26. Riliquidazione equo indennizzo per il]

personale ad esclusione dei Magistrati |
L. 11 luglio 1980, n. 312, art. 154; L. n. 662]

del 1996, art. 1, comma 119 | 105
27. Rimborso spese di cura per tutto il personale]

ad esclusione dei Magistrati
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 68; D.P.R. 3]

maggio 1957, n. 686 da artt. 41 a 46;]

art. 22, C.C.N.L. | 300
28. Autorizzazione a fregiarsi del distintivo per|

il personale ad esclusione dei Magistrati |

D.P.R. 17 luglio 1957, n. 763, tutto | 300

29. Indennita in luogo di pensione (una tantum) |

D.P.R. n. 1092 del 1973; D.P.R. n. 322 del 1958 | 300

30. Versamento alle C.P.D.E.L. |

D.P.R. n. 1092 del 1973; disposizioni del Tesoro | 259
| 90 (a)
|

31. Versamenti contributivi all'INPS
L. 2 aprile 1958, n. 332; L. 30 aprile 1969, |

n. 153; D.P.R. n. 1092 del 1973; L. 30 aprile]

1969, n. 153, art. 52 | 300
32. Integrazione pensioni (per le casse autonome) |

D.P.R. n. 1092 del 1973 e disposizioni |

singole Casse autonome | 360
| 180 (a)
33. Pensioni ad onere ripartito C.P.D.E.L. |
D.P.R. n. 1092 del 1973 e leggi Enti locali | 745
| 180 (a)
34. Liquidazione indennita di fine rapporto (per|
il personale estraneo alla Pubblica]
Amministrazione) |

D.P.R. n. 1092 del 1973, art. 158; L. n. 312]

del 1980; D.L. 14 settembre 1946, n. 122;|

D.P.C.S. 11 novembre 1947, n. 1282 | 300
35. Versamenti ©pensioni capitalizzate ed enti]

dotati di casse autonome

D.P.R. n. 1092 del 1973 | 199
36. Revoca posizioni assicurative (per il]

personale riammesso 1n servizio)

D.P.R. n. 1092 del 1973 | 300

37. Liquidazione per risoluzione rapporto impiego]
(per i1 personale che non ha superato 11|
periodo di prova |

art. 10, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3; D.P.R.|

n. 1092 del 1973 | 169
38. Riliquidazione delle pensioni e buonuscite]
nei confronti di tutto 11 personale ad]

eccezione dei Magistrati |
tutte le leggi speciali in materia pensionistical

degli organi giurisdizionali | 300
39. Rivalutazione monetaria ed interessi legali]

su arretrati di pensione personale|

magistratura |

pronuncia giurisdizionale | 300
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Ufficio VI

PROCEDIMENTO | Termine finale
Fonte normativa | (giorni)

1. Assunzioni obbligatorie
L. 2 aprile 1968, n. 482; L. 29 marzo 1985,
n. 113; L. 14 luglio 1957, n. 594; art. 42,
D.Lgs. n. 29 del 1993 | 240
Concorsi per la carriera dirigenziale |
.Lgs. 3 febbraio 1993, n. 29 | 540
Concorsi per esami per il personale|
appartenente alle qualifiche funzionali (fino]
a 50.000 candidati) |
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 e successive]
modificazioni; D.P.R. n. 686 del 1957; D.P.R.|
9 maggio 1994, n. 487; D.Lgs. n. 29 del 1993 | 780
| 180 (b)
4. Concorsi per esami per il personale|
appartenente alle qualifiche funzionali (oltre]
50.000 candidati) |
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 e successive]|
modificazioni; D.P.R. n. 686 del 1957; D.P.R.|
9 maggio 1994, n. 487; D.Lgs. n. 29 del 1993 | 900
| 180 (b)

o N

w

Ufficio VII

PROCEDIMENTO | Termine finale
Fonte normativa | (giorni)

1. Concorsi di uditore giudiziario
art. 10, L. n. 195 del 1958; art. 43, D.P.R.|
n. 916 del 1958; artt. 8, 123, 124, 125, 126,
127, R.D. n. 12 del 1941; R.D. n. 1860 del|
1925; D.P.R. n. 3 del 1957; D.P.R. n. 686 del|
1957; artt. 2, 151, D.P.R. n. 1077 del 1970; |
L. n. 11 del 1985, art. 7; L. n. 444 del 1985, |
art. 22; L. n. 958 del 1986; L. n. 370 del]
1988; L. n. 25 del 1989; D.L. n. 232 del 1989|
convertito L. n. 261 del 1989; art. 1, L. n.|
120 del 1991; art. 276, comma 2, R.D. n. 12|
del 1941; D.P.R. n. 487 del 1994 | 730
| 180 (b)

DIREZIONE GENERALE DEGLI AFFARI PENALI DELLA GRAZIA
E DEL CASELLARIO

(a) Compreso il tempo occorrente ad organi estranei alla
Amministrazione della giustizia, indicato in parentesi

Ufficio I
_________________________________________________ +______________
PROCEDIMENTO | Termine
Fonte normativa | (giorni)
_________________________________________________ +______________
1. Autorizzazione a procedere a norma dell'art.|
313, c.p. |
art. 313, c.p.; artt. 141, 344, c.p.p. | 135
2. Autorizzazione a procedere contro giudicil]
|

costituzionali



De Agostini Professionale S.p.A. - FulShow - UIL P.A. PENITENZIARI Pagina 22 di 48

art. 68, Costituzione e art. 313, c.p.;|
artt. 343-344, c.p.p. | 365
| 230 (a)
Ufficio II
_________________________________________________ +______________
PROCEDIMENTO | Termine
Fonte normativa | (giorni)
_________________________________________________ +______________
1. Procedimento penale nei confronti del|

personale NATO, nell'ipotesi in cui si tratti|
di inoltrare all'Autorita dello Stato estero]
richiesta di rinuncia al diritto di priorita]l
ad esso spettante |

Convenzione di Londra 19 giugno 1951; L. 30]
novembre 1955 n. 1335 e regolamento approvato]
con D.P.R. 2 dicembre 1956, n. 1666 | 90

2. Trasferimento in uno stato estero di cittadini|
stranieri condannati in Italia e trasferimento]
in Italia di cittadini italiani condannati|
all'estero, nell'ipotesi in cui il Ministro]
decide in via preliminare di non dare]
corso alle richieste stesse

Convenzione di Strasburgo del 21 marzo 1983, |
L. 25 luglio 1988, n. 334; L. 3 giugno 1989, |

n. 257) | 365
| 300 (a)

3. Rogatoria dall'estero richiesta da uno Stato]

straniero sulla base di una convenzione|

internazionale, nell'ipotesi in cui il]

Ministro ritenga di non dare corso allal

rogatoria |

art. 723, c.p.p. | 60

(a) Compreso 1l tempo occorrente ad organi estranei alla
Amministrazione della giustizia, indicato in parentesi.

DIREZIONE GENERALE DEGLI AFFARI CIVILI
E DELLE LIBERE PROFESSIONI

Ufficio I
_________________________________________________ +______________
PROCEDIMENTO |Termine finale
Fonte normativa | (giorni)
_________________________________________________ +______________

1. Proroga termini di decadenza 1in conseguenza|
di mancato funzionamento uffici giudiziari |

D.Lgs. 9 aprile 1948, n. 437 | 160
2. Riconoscimento di persone giuridiche |
art. 12, c.c. | 290
3. Istituzione o soppressione uffici di stato]

civile | 310

4. Ricorsi di giustizia |
R.D. 9 luglio 1939, n. 1238; D.M. 16 maggio 1939|
emanato 1in esecuzione dell'art. 1, R.D. 27|

ottobre 1927, n. 2187 | 360
5. Procedimento amministrativo parallelo alla]
contrattazione che conduce ad accordi |
transattivi |
D.P.R. n. 748 del 1972; D.Lgs. n. 29 del 1993 | 90
6. Cambiamenti ed aggiunte di cognome
artt. 153-157, R.D. 9 luglio 1939, n. 1238 | 360
7. Assistenza internazionale in materia di|

informazioni sul diritto «civile italiano o]
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straniero | 300
8. Rogatorie internazionali | 300

Ufficio II

PROCEDIMENTO | Termine finale
Fonte normativa | (giorni)

1. Concorso notarile |
L. 6 agosto 1926, n. 1365; R.D. 14 novembre 1926, |
n. 1953; L. 25 maggio 1970, ~n. 358; L. 18]
maggio 1973, n. 239; D.P.R. 6 settembre 1977, |

n. 714; L. 10 maggio 1978, n. 177 | 852
2. Riammissione di notaio all'esercizio]
professionale |

L. 18 febbraio 1983, n. 45 | 340
3. Proroga dei termini per l'assunzione|
dell'esercizio delle funzioni notarili |

art. 24, L. 16 febbraio 1913, n. 89 | 44
4. Concorso per titoli per trasferimento notai]
in esercizio e assegnazione dei notai]

riammessi all'esercizio professionale |
L. 30 aprile 1976, n. 197; L. 10 maggio 1978, |

n. 177; L. 7 maggio 1986, n. 158 | 105
5. Dispensa a domanda |
art. 59, R.D. 10 settembre 1914, n. 1326
6. Approvazione della quota contributiva a]
carico dei notai e a favore della Cassa Naz. |
del Notariato |
artt. 9, 19-1, lett. h), dello Statuto, approvato]
con D.M. 22 settembre 1995, art. 12-2, L. 27|
giugno 1991, n. 220 | 180
7. Nomina appartenenti agli organi dell'Ente]
(Cassa Naz. Notariato) vigilato
art. 23 dello Statuto, approvato con D.M. 22]
settembre 1995 | 120
8. Approvazione di modifiche Statuto dell'Ente|
(Cassa Naz. Notariato) wvigilato
artt. 19-1, lett. £f), e 2 dello Statuto, |

42

approvato con D.M. 22 settembre 1995 | 180
9. Esame ed approvazione bilancio preventivo, |

eventuali wvariazioni, Dbilancio tecnico e

rendiconto consuntivo dell'Ente (Cassal

Nazionale Notariato) vigilato |
artt. 17-1, lett. <¢), e 26-6 dello Statuto]
approvato con D.M. 22 settembre 1995, art.]|
3-3, D.Lgs. n. 509 del 1994 | 120
| I detti
| termini sono
| stati fissati
| in relazione
| all'analoga
|determinazione
|
|
|
|
|

fatta dal

Ministero del

Lavoro e della
Previdenza

Sociale che,
|in materia, ha
| competenza
| congiunta,
|trattandosi di
| approvazioni
| concertate.
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10. Revisione della tabella delle sedi notarili |

art. 4, L. n. 89 del 1913; art. 5-2, Reg. n. 1326]

del 1944 |
Ufficio IV

_________________________________________________ +

PROCEDIMENTO |

Fonte normativa |

_________________________________________________ +

1. Forniture arredi, attrezzature ed automezzi -|

stipula contratti di valore inferiore al|
miliardo
L. 18 gennaio 1982, n. 7

2. Forniture arredi, attrezzature ed automezzi

stipula contratti di wvalore
miliardo

L. 18 gennaio 1982, n. 7

|

|

|

ol

superiore al]
|

|

|

|

|

|

|

|

|
Ufficio V

PROCEDIMENTO |

Fonte normativa |

1. Adeguamento Dbiennale dei diritti e delle]
indennita di accesso spettanti agli ufficiali|
giudiziari ed agli aiutanti ufficiali]
giudiziari per la levata dei protesti cambiari|

L. 12 giugno 1973, n. 349, art. 8, ultimo comma |
2. Contenzioso - Fase esecutiva |
R.D. 27 ottobre 1927, n. 2187; D.M. 16 maggio|
1939; R.D. 12 febbraio 1940, n. 127; D.M. 18|
marzo 1942; D.Lgs. 24 agosto 1944, n. 217;|
D.M. 7 novembre 1986 |

3. Concessioni Istituto Vendite Giudiziarie |
D.M. 20 giugno 1960; R.D. 14 dicembre 1865, n.|
|

2641; R.D. 28 maggio 1931, n. 602

Ufficio VI
_________________________________________________ +
PROCEDIMENTO |

Fonte normativa |

1. Concessione ai Comuni di un contributo per le|

anni 4

Termine finale
(giorni)

180
(120)
compreso il
tempo
occorrente ad
organi esterni
all'Amm.ne
della
Giustizia
indicato tra
parentesi

420
(360)
compreso il
tempo
occorrente ad
organi esterni
dell'Amm.ne
della
Giustizia
indicato in
parentesi

Termine finale
(giorni)

55

210

300

Termine finale
(giorni)
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spese di gestione degli uffici giudiziari |
art. 2, L. 24 aprile 1941, n. 392 | 250
2. Affidamento lavori per interventi di |
manutenzione ordinaria e straordinaria per|
gli uffici giudiziari di Roma

legislazione vigente in materia di opere]
pubbliche | 50
3. Autorizzazione al finanziamento per|

costruzione, «ristrutturazione, restauro ed|
ampliamento di edifici di proprieta comunale |

art. 19, L. 30 marzo 1981, n. 119 | 60
4. Assegnazione fondi dei Provveditorati alle]
00.PP. per costruzione di aule bunker; |

ristrutturazione, ampliamento e restauro di]
edifici di proprieta demaniale

art. 17, comma 23, L. 11 marzo 1988, n. 67 | 60
5. Subprocedimento per la sola assegnazione di]
cassa dall'inizio della richiesta del|
Provveditorato | 180
6. Procedimento diretto alla stipula e |
all'approvazione dei contratti d'appalto per|
manutenzione ordinaria e straordinaria]
(importo non superiore a lire un miliardo) |
di edifici giudiziari romani e di sedi|
dell'Amm.ne centrale |
Codice Civile; R.D. 18 novembre 1923, n. 2440 | 240
7. Procedimento diretto alla stipula e |

all'approvazione dei contratti di appalto per]|
manutenzione straordinaria o ristrutturazione|

degli immobili di cui sopra di importo|
superiore a lire un miliardo | 365
8. Procedimento diretto alla stipula dei |

contratti di locazione per gli immobili|
adibiti a sedi degli uffici giudiziari romani|
e dell'Amm.ne centrale, nonché per il rinnovo]

dei contratti in corso | anni 2
9. Procedimento per l'erogazione di contributi]
integrativi ai Comuni per costruzioni, |

ristrutturazioni, restauri ed ampliamenti di]
edifici di proprieta comunale
L. 25 febbraio 1957, n. 26 | 180
10. Procedimento di reiscrizione in bilancio dei|
residui perenti |
R.D. 18 novembre 1923, n. 2440; L. 5 agosto 1978, |
n. 468 | 180
11. Procedimento per l'erogazione ai Comuni del|
contributo per il funzionamento degli uffici]|
giudiziari
artt. 1, 2, 3, L. 24 aprile 1941, n. 392 | 480
12. Procedimento per corrispondere al fabbisogno]
annuale stampati mod. 130 P.G.S. per gli]
uffici giudiziari
legge e regolamento di contabilita generale dello]
Stato | 150

Ufficio VII

_________________________________________________ +______________
PROCEDIMENTO |Termine finale
Fonte normativa | (giorni)
_________________________________________________ +______________
1. Commissariamento (denunzie o richieste) |
dei consigli dell'ordine e dei collegi]
professionali: Agenti di cambio, Agronomi |

e Forestali, Agrotecnici, Architetti, |
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Assistenti Sociali, Attuari, Biologi, |
Chimici, Commercialisti, Consulenti del|
Lavoro, Forense, Geologi, Geometri, |
Giornalisti, Ingegneri, Notariato, Periti]
Agrari (collegio), Periti Industriali, |
Psicologi, Ragionieri e Periti Commerciali, |
Biologi |

Tutte le leggi professionali che attribuiscono]

la vigilanza a questa Amministrazione, nonché|]
artt. 8 e 9, D.Lgs.Lgt. 23 novembre 1944, |
n. 382) |

|

|decisione,

|

|

|

Approvazione delibere Cassa Nazionale Forense]

3, comma 2, D.Lgs. 30 giugno 1994, n. 509 |
Servizio onorificenze O.M.R.I.

.R. 31 ottobre 1952, pubbl. in G.U. 29|

2.
art.
3.
D.P
4.,
art.
5.

novembre 1952, n. 277 |
Pagamento spese per 1liti |

21, R.D. 30 ottobre 1933, n. 1611
Autorizzazione all'acquisto di immobili da]|
parte dell'Ordine professionale

L. 5 giugno 1850, n. 1037; R.D. 26 giugno 1864, |

6.

n. 1817) |
Istanze di riesame della domanda d'iscrizione|
in sede di prima formazione del registro dei|
revisori contabili |

artt. 11 e 12, D.Lgs. 27 gennaio 1992, n. 88; |

7.

D.P.R. 20 novembre 1992, n. 474
Quesiti |

Tutte le leggi professionali che attribuiscono la]|

8.

vigilanza a gquesta Amministrazione
Denunzie di privati |

Tutte le leggi professionali che attribuiscono la]

vigilanza a questa Amministrazione
|
|
|

9. Liquidazione dei compensi ai componenti delle]
commissioni d'esame procuratori legali |
R.D.L. 27 dicembre 1933, n. 1578 e successive]
modifiche; L. 22 gennaio 1934, n. 36 e
successive modifiche; D.P.R. 11 gennaio 1956, |

n. 5 e successive modifiche

10. Liquidazione delle missioni ai componenti |
delle commissioni d'esame procuratori legali |

L. 29 giugno 1951, n. 489 e successive|
modifiche

11. Emissione ordini di accreditamento

R.D.L. 27 novembre 1933, n. 1578 e successive|
modificazioni

12. Ligquidazione somme agli eredi di componenti|
di commissione d'esame

Art. 456 e seguenti c.c.

13. Liguidazione di compensi a componenti di|
commissioni altri esami (R.U.C. - Avvocati]|
cassazionisti, ecc.) |

R.D. 24 luglio 1936, n. 1548; L. 28 maggio 1936, |
n. 1003 |

14. Liguidazione missioni a componenti di]

commissioni altri esami |

240
(per la

per l'inizio
della
procedura)
180
120

120

365

90

180

120
(per la
risposta in-
terlocutoria)

90

90

60

150

90

non

Pagina 26 di 48



De Agostini Professionale S.p.A. - FulShow - UIL P.A. PENITENZIARI Pagina 27 di 48

L. 18 febbraio 1989, n. 56, psicologi | 90
15. Costituzione nuovi ordini e Collegi]
professionali: |

A) nell'ipotesi di Albo gia esistente |
singola legge istitutiva del nuovo ordine o]
collegio periferico, spesso in concomitanzal

di costituzione di nuova provincia | 365
B) nell'ipotesi di Albo non ancora formato |
singola legge istitutiva del nuovo Albo |
professionale | 730
16. Costituzione nuovi Consigli nazionali (di |
norma, dopo la <costituzione dei consigli|
periferici)
singola legge professionale istitutiva del nuovo]
Albo professionale | 730

17. Autorizzazione all'acquisto di immobili da|
parte dell'Ordine professionale |
L. 5 giugno 1950, n. 1037; R.D. 26 giugno 1864, |
n. 1817 | 365

Ufficio VIII

PROCEDIMENTO | Termine finale
Fonte normativa | (giorni)

1. Contenzioso - Fase esecutiva
R.D. 27 ottobre 1927, n. 2187; D.M. 16 maggiol
1939; R.D. 12 febbraio 1940, n. 127; D.M. 18|
marzo 1942; D.Lgs. 24 agosto 1944, n. 217; |
D.M. 7 novembre 1986 | 210
| (130)
| compreso il
| tempo
|occorrente ad
|organi esterni
| all'Amm.ne

| della
| Giustizia
| indicato in
| parentesi
2. Messa in esecuzione delle sentenze pronunciate]
dalla Corte Europea dei diritti dell'uomo e
delle raccomandazioni del Comitato dei |
Ministri del Consiglio d'Europa
Convenzione per la salvaguardia dei diritti]
dell'uomo e delle liberta fondamentali, |
firmata a Roma il 4 novembre 1950 e ratificata]
con L. 4 agosto 1955, n. 848 | 150

DIPARTIMENTO DELL'AMMINISTRAZIONE PENITENZIARIA

(a) Compreso il tempo occorrente ad organi esterni
all'Amministrazione della Giustizia indicato in parentesi.

(b) Compreso il termine di gg. 180 previsto dall'art. 10,
comma 5, del D.P.R. 9 maggio 1994, n. 487.

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA
DELL'UFFICIO CENTRALE DEL PERSONALE
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concernenti il Personale amministrativo e tecnico

|Termine finale

(giorni)

360
280
175

50

35

270

160
(90) (a)

160

195
75

160

210

60
(30) (a)

210

60

270

_________________________________________________ +______________
PROCEDIMENTO
Fonte normativa |
_________________________________________________ +______________
1. Dispensa dal servizio |
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, artt. 71, 129 e 130]
2. Decadenza dall'impiego
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 127, 1° comma |
3. Risoluzione del rapporto d'impiego |
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 10, 3° comma |
4. Esonero dal periodo di prova |
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 10, 5° comma |
5. Trasferimenti per motivi di servizio |
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 32 |
6. Trasferimenti a domanda
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 32; D.P.R. 8]
maggio 1987, n. 266, art. 4
7. Cessazione dal servizio per passaggio ad]
altra Amministrazione |
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 65 |
|
8. Riammissione in servizio |
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 132 |
9. Trasferimenti del personale con qualifical
dirigenziale |
D.P.R. 30 giugno 1972, n. 748, art. 15 |
10. Accettazione dimissioni dall'impiego |
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 124 |
11. Decreti di collocamento fuori ruolo |
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 58 |
12. Decreto di passaggio di ruolo nell'ambito|
della stessa Amministrazione |
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 200 |
13. Conservazione e trattamento economico nei|]
ruoli dell'Amministrazione
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 202;]
D.P.C.M. 5 agosto 1988, n. 325, art. 5 |
|
14. Comando presso altre Amministrazioni |
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 56
15. Cambio o aggiunta di nome e cognome a|
seguito di sentenza dell'Autorita]
Giudiziaria |
R.D.L. 9 luglio 1939, n. 1238, art. 153; D.P.R.|
10 gennaio 1957, n. 3, art. 55
16. Rinnovazione scrutinio
D.P.R. 3 maggio 1957, n. 686, artt. da 62 a 69 |
17. Scrutinio per merito comparativo relativo al|

Legge 15 dicembre 1990, n.

personale direttivo e dirigente della]
Amministrazione penitenziaria |
395, art. 40; Legge 1°|

18.
D.P.

1981, n. 121,
D.P.R. 24 aprile
artt. 35, 30, 37 e 43;
1984, n. 858, convertito,
dalla legge 17 febbraio 1985, n. 19, art.]
l-bis; D.P.R. 28 dicembre 1970, n. 1077; |

Legge 10 ottobre 1986, n. 668, art. 51
Collocamento a riposo
R. 29 dicembre 1973, n. 1092, art.

e relativi decreti di|

1982, =n. 335,
D.L. 19 dicembre|
con modificazioni|

aprile
attuazione;

19.

10 gennaio 1957, n. 3, art. 131

|
|
4 e D.P.R.|
|
Mutamento di mansioni per inidoneita fisica |

360

60
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D.P.R. 8 maggio 1987, n. 266, art. 29 | 160
20. Nomina in ruolo |
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 10, 3° e 4°|
comma | 120
21. Assunzioni obbligatorie
Legge 14 luglio 1957, n. 594; Legge 2 aprile]
1968, n. 482; D.Lgs. 3 febbraio 1993, n. 29 | 360
22. Rilascio stati di servizio e/o stati]
matricolari |
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3 | 35
23. Procedure concorsuali (predisposizione bando]
concorso, meccanizzazione dati, esame |

istanze e preparazione decreti esclusione]
candidati, nomina Commissione esaminatrice, |
espletamento procedure concorsuali e |
graduatoria di merito)

D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3; D.P.R. 3 maggio]
1957, n. 686, artt. 3, 4, 5, 7 e 8; D.P.R.|
28 dicembre 1970, n. 1077, art. 4; L. 15|
dicembre 1990, n. 395; D.Lgs. 30 ottobre]
1992, n. 443; D.P.R. 9 maggio 1994, n. 487;|
D.Lgs. 3 febbraio 1993, n. 29 | 780
|fino a 50.000
|candidati (b)

| 900
loltre 1 50.000
| candidati
24. Concorso per scrutinio per il personale di]
cui all'art. 40 della L. 15 dicembre 1990, |
n. 395 |
L. 15 dicembre 1990, n. 395; D.Lgs. 3 febbraio]
1993, n. 29; D.P.C.M. 21 aprile 1994, n. 439] 270
25. Autorizzazione all'assunzione, invito alla|
presentazione dei documenti e stipulazione]
del contratto individuale di lavoro |
art. 14, C.C.N.L. pubblicato nel S5.0. alla G.U.|
n. 124 del 30 maggio 1995 | 120
26. Decadenza dal diritto all'assunzione |
art. 14, C.C.N.L. pubblicato nel $S.0. alla G.U.|
n. 124 del 30 maggio 1995 | 40
27. Attuazione procedure mobilita esterna |
D.P.C.M. 5 agosto 1988 e successive modificazioni|
ed integrazioni: D.Lgs. 3 febbraio 1993, |
artt. 34 e 35 | 548
28. Rapporti informativi |
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 42 | 220
29. Provvedimenti di trattamento economico e/o]
applicazione di benefici economici |
L. 11 luglio 1980, n. 312; D.P.R. 9 giugno 1981, |
n. 310; D.P.R. 25 giugno 1983, n. 344;|
D.P.R. 8 maggio 1987, n. 266 | 360
30. Rivalutazioni monetarie competenze |
accessorie |
Giudicati amministrativi | 100

31. Autorizzazione all'assenza dal servizio per]|
dottorato di ricerca
L. 30 novembre 1989, n. 398, art. 6, 7° comma | 40

32. Inquadramento in altro profilo professionale]
della stessa qualifica funzionale
L. 11 luglio 1980, =n. 312, art. 4, 9° comma;|

D.P.R. 17 gennaio 1990, n. 44, art. 5, comma|

14 | 137
33. Conservazione anzianita e trattamento]|

economico in sede di trasferimento di un|




De Agostini Professionale S.p.A. - FulShow - UIL P.A. PENITENZIARI

impiegato nei ruoli della Amministrazione]

D.P.R. 10 gennaio 1957, art. 200; D.P.C.M. 5]
agosto 1988, n. 325, art. 5

|

34. Interessi e rivalutazione monetaria |

Circ. Presidenza Consiglio Ministri 24 agosto]

1988, n. UCI/40757/27720/02 e 26 novembre]

1986, n. UCI/5314/27720/02 |

|

35. Conservazione trattamento economico piul

favorevole nei passaggi di carriera |

D.P.R. 28 dicembre 1970, n. 1079, art. 12; L. 24|

dicembre 1993, n. 537, art. 3, comma 57; |

D.P.R. 17 maggio 1987, n. 266, art. 48, 1°]

|

|

|

comma

36. Attribuzione indennita di seconda lingua
L. 23 ottobre 1961, n. 1165; D.P.R. 26 luglio]
1976, n. 752 (Trento e Bolzano); D.P.R. 8|
maggio 1987, n. 266, art. 53; D.P.C.M. 30|
maggio 1988, n. 287 (Aosta)
37. Ricongiunzione periodi assicurativi |
L. 7 settembre 1979, n. 29; D.P.R. 29 dicembre]
1973, n. 1092
38. Riscatto studi universitari
D.P.R. 29 dicembre 1973, n. 1092 |
39. Computo, riunione, ricongiunzione, riscatto]

servizi pregressi resi allo Stato, con]|
iscrizione all'I.N.P.S. o altri fondi |
D.P.R. 29 dicembre 1973, n. 1092
40. Liquidazione indennita di buonuscita |
D.P.R. 29 dicembre 1973, n. 1092; L. 29 aprile]
1976, n. 177 |
41. Riliquidazione indennita di buonuscita|
D.P.R. 29 dicembre 1973, n. 1092; L. 29 aprile]
1976, n. 177 |
42. Ligquidazione una tantum con costituzione|
posizione assicurativa |
D.P.R. 29 dicembre 1973, n. 1092; L. 29 aprile]
1976, n. 177; L. 2 aprile 1958, n. 322 |
43. Liquidazione trattamento di quiescenza|
diretto o di reversibilita
D.P.R. 29 dicembre 1973, n. 1092; L. 29 aprile]
1976, n. 177 |
44 . Liquidazione trattamento di pensione|
privilegiata diretto o di reversibilital]
D.P.R. 29 dicembre 1973, n. 1092; L. 29 aprile]
1976, n. 177; L. 24 dicembre 1993, n. 537 |
45. Riliquidazione trattamento di pensione|
ordinaria e privilegiata |
D.P.R. 29 dicembre 1973, n. 1092; L. 29 aprile]
1976, n. 177 |
46. Interessi e rivalutazione monetaria sul
provvedimenti pensionistici |
Circ. Presidenza Consiglio Ministri 24 agosto]
1988 n. UCI 40757/27720/02 |
47. Liquidazione per risoluzione rapporto]
d'impiego per il personale che non hal
superato il periodo di prova |
L. 7 settembre 1979, n. 29; D.P.R. 29 dicembre]
1973, n. 1092; L. 2 aprile 1958, n. 322 |
|

48. Aspettativa per infermita per il personale]

90
(40)

120
(90)

55

365

240

365

180

180

365

450

450

365

180

270
(80)

(a)
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di cui all'art. 40 della L. 15 dicembre|
1990, n. 395

D.P.R. 10 gennaio 1957, =n. 3, art. 68; D.P.R. 31|

luglio 1995, n. 395 |

|

49. Congedo straordinario per il personale di]

cui all'art. 40 della L. 15 dicembre 1990, |

n. 395 |

D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 37; D.P.R. 31|

luglio 1995, n. 395 |

|

50. Riduzione della retribuzione per malattia]

eccedente il periodo di nove mesi di]|

assenza dal servizio |

art. 21 del C.C.N.L. pubblicato nel S.0. alla]

G.U. n. 124 del 30 maggio 1996 |

|

51. Riduzione della retribuzione per assenza|

facoltativa post-partum (L. 30 dicembre|

1971, n. 1204, artt. 7, 1° e 2° comma, |

art. 18 del C.C.N.L. pubblicato nel S.O.|

alla G.U. n. 124 del 30 maggio 1996 |

52. Permesso retribuito per gravidanza, |
puerperio ed astensione obbligatoria e
facoltativa |

D.P.R. 10 gennaio 1957, =n. 3, art. 41; L. 30|
dicembre 1971, n. 1204, art. 18 del C.C.N.L.|
pubblicato nel S.0. alla G.U. n. 124 del 30]
maggio 1996 |

53. Aspettativa per motivi di famiglia
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 69 |
54, Aspettativa per mandato amministrativo |
L. 27 dicembre 1985, n. 816 |
55. Aspettativa per il ricongiungimento del|
coniuge all'estero |

L. 11 febbraio 1980, n. 26 e L. 25 giugno 1985, |
n. 333 |

56. Aspettativa per obblighi militari di leva |

L. 24 dicembre 1986, n. 958

57. Diritti allo studio

|
|
|
|
|
|
|
|
|

D.P.R. 28 novembre 1985, n. 782; D.P.R. 23 agosto
1988, n. 395
58. Concessione una tantum per infermita
D.P.R. 25 ottobre 1981, n. 738
59. Gettoni di presenza
L. 4 novembre 1950, n. 888
60. Rimborso spese di cura
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 68; D.P.R. 3
maggio 1957, n. 686, artt. da 42 a 46; art.
22 del C.C.N.L. pubblicato nel S.0. allal
G.U. n. 124 del 30 maggio 1996 |
61. Riconoscimento infermita per causa di |
servizio personale del Comparto Ministeri di|
cui al D.P.C.M. 3 marzo 1995 |
D.P.R. 20 aprile 1994, n. 349
62. Concessione equo indennizzo per infermital
dipendente da causa di servizio
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 68; D.P.R. 3]
maggio 1957, n. 686, artt. da 35 a 41;]
D.P.R. 20 aprile 1994, n. 349; art. 30 del|
C.C.N.L. pubblicato nel S.0. alla G.U.|
n. 124 del 30 maggio 1996; L. 23 dicembre]
1996, n. 662, art. 1, comma 119
63. Riliguidazione equo indennizzo |

110
(80)

150
(120)

210
(180)

60

90
60

190

210

120

110
180

180

120

180

230
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D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3; D.P.R. 3 maggio]

1957, n. 686 | 90
64. Riconoscimento infermita per causa di |
servizio personale con qualifical

dirigenziale e direttiva di cui all'art. 40|
della L. 15 dicembre 1990, n. 395
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3; D.P.R. 3 maggio]

1957, n. 686 | 180
65. Nomina cappellani |
L. 4 marzo 1982, n. 68 | 60

66. Selezione esperti |
L. 26 luglio 1975, n. 354, art. 80; D.P.R. 29]

aprile 1976, n. 431, art. 120 | 80
67. Rimborso spese personale di custodia casel|
mandamentali |
L. 2 aprile 1968, n. 469 | 90
68. D.M. nomina medici incaricati (compresa |
procedura concorsuale) |
L. 9 ottobre 1970, n. 740 | 320
69. D.M. cessazione medici incaricati per|
dimissioni
L. 9 ottobre 1970, n. 740 | 75
| (90) (a)

70. D.M. cessazione dei medici incaricati per]|
limiti di eta |
L. 9 ottobre 1970, n. 740 | 60
| (90) (a)
71. Decadenza dall'incarico medici incaricati]|
L. 9 ottobre 1970, n. 740
72. Dispensa dal servizio medici incaricati
L. 9 ottobre 1970, n. 740

|

|

| 400
| (90) (a)
|

|

|

73. Indennita di rischio
D.P.R. 5 maggio 1975, n. 146 280

(180) (a)

74. Note di demerito personale direttivo e
dirigente di cui all'art. 40 della L. 15|
dicembre 1990, n. 395 |

L. 12 luglio 1980, n. 312, art. 18 | 270

75. Riabilitazioni personale direttivo el
dirigente di cui all'art. 40 della L. 15|
dicembre 1990, n. 395 |

D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 87 | 420

76. D.M. cessazione cappellani incaricati |

L. 4 marzo 1982, n. 68 | 100

77. D.M. cessazione per dimissioni e per limiti]

d'eta dei cappellani incaricati
L. 4 marzo 1982, n. 68 | 100

78. D.M. esonero dall'incarico dei cappellani]

incaricati |
L. 4 marzo 1982, n. 68 | 360

79. Collocamento in ruolo organico personale]

basi ex NATO |

D.L. 29 marzo 1991, n. 108, art. 2, comma 14, |
convertito con modificazioni dalla L. 1°]
giugno 1991, n. 169 | 240

Concernenti il personale del Corpo di polizia penitenziaria
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PROCEDIMENTO |Termine finale
Fonte normativa | (giorni)

80. Trasferimento a domanda
L. 15 dicembre 1990, n. 395; D.Lgs. 30 ottobre]
1992, n. 443, art. 38 | 365
81. Cessazione dal servizio per passaggio ad|
altra Amministrazione |
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 65

160
(90) (a)

|
|
82. Riammissione in servizio
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 132; D.Lgs. 30|
ottobre 1992, n. 443, art. 42 | 160

|

|

|

|

83. Richiamo in servizio

D.Lgs. 30 ottobre 1992, n. 443, art. 41 160
84. Comando presso altre Amministrazioni
D.Lgs. 30 ottobre 1992, n. 443, art. 39 210
85. Cambio o aggiunta di nome e cognome a|
seguito di sentenza dell'Autorital
Giudiziaria |
R.D.L. 9 luglio 1939, n. 1238, art. 153 | 60
86. Revisione giudizio di fine anno
D.Lgs. 30 ottobre 1992, n. 443, art. 45 | 60
87. Cessazione dal servizio per limiti di eta |
D.Lgs. 30 ottobre 1992, n. 443, art. 71 | 60
88. Decadenza dal servizio per incompatibilita |
D.Lgs. 30 ottobre 1992, n. 443, artt. 35 e 36 | 180
89. Decadenza dall'impiego
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 127 | 280
90. Nomina in ruolo |
D.Lgs. 30 ottobre 1992, n. 443, artt. 6 e 25 | 120
91. Rilascio stati di servizio e/o stati|
matricolari
D.P.R. 3 maggio 1957, n. 686, artt. da 24 a 29 45

|
|
92. Riabilitazione |
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 87; D.Lgs. 30|
ottobre 1992, n. 443, art. 8 | 420
93. Procedure concorsuali predisposizione bando]
concorso meccanizzazione dati, esame istanze|
e preparazione decreti esclusione]|
candidati nomina Commissione esaminatrice, |
espletamento procedure concorsuali e |
graduatoria di merito |
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3; D.P.R. 3 maggio]
1957, n. 686, artt. 3, 4, 5, 7 e 8; D.P.R.|
28 dicembre 1970, n. 1077, art. 4; D.P.C.M. |
10 giugno 1986, art. 9; L. 15 dicembre 1990, |
n. 395 e D.Lgs. 30 ottobre 1992, n. 443;|
D.P.R. 9 maggio 1994, n. 487 | 780
|fino a 50.000
|candidati (b)

| 900
loltre 1 50.000
| candidati
94. Decreto decadenza della nomina
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 9, 3° comma | 40
95. Rapporti informativi |
D.Lgs. 30 ottobre 1992, n. 443, art. 44 | 220
|

96. Applicazione rinnovi contrattuali
D.P.R. relativo al contratto da applicare e |
relative circolari esplicative della]
Ragioneria Generale dello Stato I.G.O.P. | 360
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97. Rivalutazioni monetarie competenze |
accessorie |
Giudicati amministrativi | 100

98. Interessi e rivalutazione monetaria |
Circ. Presidenza Consiglio Ministri 24 agosto]
1988 n. UCI/40757/27720/02 e 26 novembre|
1986 n. UCI/5314/27720/02 | 120

| (90) (a)
99. Conservazione trattamento economico piul
favorevole nei passaggi di carriera |

D.P.R. 28 dicembre 1970, n. 1079, art. 12; D.P.R.

|
17 maggio 1987, n. 266, art. 48, 1° comma |
| (30) (a)
100. Attribuzione indennita di seconda lingua |
L. 23 ottobre 1961, n. 1165; D.P.R. 26 luglio|

1976, n. 752 (Trento e Bolzano); D.P.R. 8]

maggio 1987, n. 266, art. 53; D.P.C.M. 30|

maggio 1988, n. 287 (Aosta) | 55
101. Ricongiunzione periodi assicurativi |
L. 7 settembre 1979, n. 29; D.P.R. 29 dicembre]

1973, n. 1092 | 365
102. Liguidazione indennita di buonuscita |
D.P.R. 29 dicembre 1973, n. 1092; L. 29 aprile]

1976, n. 177 | 180
103. Riliquidazione indennita di buonuscital
D.P.R. 29 dicembre 1973, n. 1092; L. 29 aprile]

1976, n. 177 | 180

104. Liquidazione una tantum con costituzione]
posizione assicurativa |
D.P.R. 29 dicembre 1973, n. 1092; L. 29 aprile]

1976, n. 177; L. 2 aprile 1958, n. 322 | 365
105. Liguidazione trattamento di quiescenza|

diretto o di reversibilita |
D.P.R. 29 dicembre 1973, n. 1092; L. 29 aprile]

1976, n. 177 | 450
106. Liguidazione trattamento di pensione|
privilegiata diretto o di reversibilita |
D.P.R. 29 dicembre 1973, n. 1092; L. 29 aprile]

1976, n. 177 | 450
107. Riligquidazione trattamento di pensione|
ordinaria e privilegiata |
D.P.R. 29 dicembre 1973, n. 1092; L. 29 aprile]

1976, n. 177 | 365
108. Interessi e rivalutazione monetaria su|
provvedimenti pensionisti |
Circ. Presidenza Consiglio Ministri 24 agosto]
1988 n. UCI/40757/27720/02 | 180
109. Aspettativa per motivi di famiglia
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 69; D.P.R. 31

luglio 1995, n. 395, art. 16 60
110. Aspettativa per mandato amministrativo
L. 27 dicembre 1985, n. 816 190

111. Diritto allo studio

112. Rimborso spese di cura

|
|
|
|
|
D.P.R. 31 luglio 1995, n. 395, art. 21 | 110
|
|
|
|
|

D.P.C.M. 5 luglio 1965 120
113. Riconoscimento infermita per causa di

servizio
D.P.R. 20 aprile 1994, n. 349 180

114. Concessione equo indennizzo per infermital
dipendente da causa di servizio
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3; D.P.R. 3 maggio]

1957, n. 686 | 230
115. Riligquidazione equo indennizzo
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D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3; D.P.R. 3 maggio]
1957, n. 686 |
116. Riconoscimento infermita per causa di|
servizio |
D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3; D.P.R. 3 maggio]

1957, n. 686 |
117. Indennita di rischio |
D.P.R. 5 maggio 1975, n. 146

118. Proposte onorificienze ordine al merito|
Repubblica Italiana |
D.P.R. 13 maggio 1952, n. 458

119. Scrutinio per la promozione ad Ispettore|
Capo |
L. 15 dicembre 1990, n. 395 e D.Lgs. 30 ottobre]

1992, n. 443, art. 30 |
120. Scrutinio per la promozione ad Ispettore |
L. 15 dicembre 1990, n. 395 e D.Lgs. 30 ottobre]

1992, n. 443, art. 29 |
121. Scrutinio per la promozione a Sovrintendente|
L. 15 dicembre 1990, n. 395 e D.Lgs. 30 ottobre]

1992, n. 443, art. 20 |
122. Scrutinio per la promozione a Sovrintendente|
Capo |
L. 15 dicembre 1990, n. 395 e D.Lgs. 30 ottobre]

1992, n. 443, art. 21 |
123. Scrutinio per conferimento della qualifica]l
di Assistente |
L. 15 dicembre 1990, n. 395 e D.Lgs. 30 ottobre]

1992, n. 443, art. 10 |
124. Scrutinio per conferimento della qualifical
di Assistente Capo |
L. 15 dicembre 1990, n. 395 e D.Lgs. 30 ottobre]

1992, n. 443, art. 11 |
125. Scrutinio per l'attribuzione della qualifical
di Agente Scelto |
D.Lgs. 30 ottobre 1993, n. 443, art. 9
126. Procedimento espropriativo presso terzi|
art. 540 e segg., c.p.cC.

127. Autorizzazione cure termali
D.P.C.M. 3 luglio 1965

|

|

|

|

128. Congedo straordinario per gravidanza e
el

puerperio ed astensione obbligatoria
facoltativa |

D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, art. 41; L. 30|

dicembre 1971, n. 1204 |
129. Emissione provvedimento riconoscimento causal

di servizio |
R.D. 15 aprile 1928, n. 1024

130. Riforme parziali
D.P.R. 25 ottobre 1981, n. 738

L. 23 dicembre 1970, n. 1094

132. Riforma assoluta per infermita

|
|
|
131. Equo indennizzo |
|
|
|
L. 18 febbraio 1963, n. 173, artt. 28 e 85 |

133. Contrattazione stipendiale - Provvedimenti |
di inquadramento |

L. 20 novembre 1987, n. 472; L. 7 agosto 1990, |
n. 232; L. 6 marzo 1992, n. 216

134. Valutazione servizio a seguito di equo]

90

180
280
(180) (a)

125
(115) (a)

180

180

180

180

180

180

180

200
(185) (a)

40

90

170
190

920
(360) (a)

80

985
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indennizzo |
L. 15 luglio 1950, n. 539 | 165
135. Riscatto-Computo-Ricongiunzione dei servizi|

ai fini di quiescenza |
D.P.R. 29 dicembre 1973, n. 1092; L. 29 aprile]

1976, n. 177; L. 2 febbraio 1979, n. 29 | 290

| (90) (a)

136. Liquidazione indennita di buonuscita |
D.P.R. 29 dicembre 1973, n. 1092; L. 29 aprile]

1976, n. 177; L. 20 marzo 1980, n. 75 | 285

| (90) (a)

137. Pensione privilegiata |
D.P.R. 29 dicembre 1973, n. 1092; L. 29 aprile]

1976, n. 177; D.P.R. 19 aprile 1986, n. 138 | 320
138. Liguidazione trattamento di quiescenza |
D.P.R. 29 dicembre 1973, n. 1092; L. 29 aprile]

1976, n. 177; D.P.R. 19 aprile 1986, n. 138 | 530
139. Costituzione posizione assicurativa |

Liquidazione «UNA TANTUM»
L. 2 aprile 1958, n. 322; D.P.R. 29 dicembre]

1973, n. 1092 | 360
| (90) (a)
140. Stato e avanzamento degli Ufficiali del]
disciolto Corpo degli AA.CC.
D.L.L. 21 agosto 1945, n. 508; L. 4 agosto 1971, |
n. 607 e L. 15 dicembre 1990, n. 395 | 60
| (30) (a)

Fasi endoprocedimentali relative a procedimenti amministrativi
di altre amministrazioni

141. Riscatto ai fini di buonuscita
D.P.R. 29 dicembre 1973, n. 1092) | 45

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA
DELL'UFFICIO CENTRALE DETENUTI

PROCEDIMENTO |Termine finale
Fonte normativa | (giorni)

1. Trasferimenti a domanda di detenuti |
L. 26 luglio 1975, n. 354, art. 42; D.P.R. 29|
aprile 1976, n. 431, art. 80 | 180
2. Nomina e rinnovo assistenti volontari
L. 26 luglio 1975, n. 354, art. 78; D.P.R. 29]

aprile 1976, n. 431, art. 107 | 117
3. Provvedimenti relativi ai rapporti con |

altri culti religiosi, comunita terapeutiche, |

associazioni, ecc., relativamente alle|

attivita di competenza
L. 26 luglio 1975, n. 354, artt. 17 e 26; D.P.R.|

29 aprile 1976, n. 431, artt. 55, 63 e 103;]
L. 11 agosto 1984, n. 449, art. 8; L. 22|
novembre 1988, n. 516, art. 9; L. 22 novembre]
1988, n. 517, art. 6; L. 8 marzo 1989, n. 101, |
art. 10 | 88
4. Provvedimenti su progetti vari, presentati da|
enti, organismi o associazioni operanti nel]
campo culturale, sportivo, ricreativo e
trattamentale in genere |
L. 26 luglio 1975, n. 354; D.P.R. 29 aprile 1976, |

n. 431 | 95
5. Restituzione a coloro che ne facciano]|



De Agostini Professionale S.p.A. - FulShow - UIL P.A. PENITENZIARI Pagina 37 di 48

richiesta della ritenuta dei tre decimi sulla]
mercede corrisposta a seguito dell'abolizione]
della stessa da parte della Corte]|
Costituzionale con sentenza n. 49 del 3-18]|
febbraio 1992

Sentenza Corte Costituzionale n. 49 del 3-18|
febbraio 1992 | 170

Procedimenti amministrativi della cassa delle ammende

1. Restituzione depositi cauzionali, fondi |
abbandonati, spese di giustizia dovute dai]
depositanti, rimborsi wvari |
Artt. 108 e segg. del D.P.R. 29 aprile 1976, |
n. 431 e artt. 33 e segg. del D.P.R. 18 maggio|
1989, n. 248 | 115
| (60) (a)

Procedimenti amministrativi di competenza
dell'Ufficio centrale dei beni e dei servizi

1. Concessione sussidi |

D.P.R. 30 giugno 1972, n. 748 - Attribuzioni|

D.G.; D.M. 20 luglio 1989 (disciplina sussidi]

di personale D.A.P.) | 90
2. Vertenze e contenzioso
Esecuzione delle decisioni di condanna |

pronunciate dalla Corte dei Conti nei giudizi|
di responsabilita (R.D. 5 settembre 1909, |
n. 776) a carico dei funzionari e degli agenti|

contabili della Amministrazione Penitenziaria | 279
| (90) (a)
3. Vertenze e contenzioso, spese per 1liti, |
arbitraggi risarcimenti ed accessori. Capitolo]
1291
Pagamento delle spese di giudizio, 30 ottobre]
1933, n. 1611; L. 3 aprile 1979, n. 103 | 250
| (90) (a)
4. Contratti ambito edilizia penitenziaria |
R.D. 18 novembre 1923, n. 2440 e R.D. 23 maggiol|

1924, n. 827 e successive modificazioni | 450

5. Acquisizione nuovi sistemi informatici |
R.D. 18 novembre 1923, n. 2440 e R.D. 23 maggio|

1924, n. 827 e successive modificazioni; |

D.Lgs. 12 febbraio 1993, n. 39 | 560
6. Licitazione privata per acquisto gasolio, |

affidamento servizio pulizie e servizio]

mense |
R.D. 18 novembre 1923, n. 2440 e R.D. 23 maggio]

1924, n. 827 e successive modificazioni; |

D.Lgs. 24 luglio 1992, n. 358; D.Lgs. 17 marzo]

1995, n. 157 | 240
7. Appalto concorso |
R.D. 18 novembre 1923, n. 2440 e R.D. 23 maggio]

1924, n. 827 e successive modificazioni; |

D.Lgs. 24 luglio 1992, n. 358; D.Lgs. 17 marzo]

1995, n. 157 | 400
8. Stipula di —contratti di locazione di diritto]

privato |

L. 27 luglio 1978, n. 392 | 480
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UFFICIO CENTRALE PER LA GIUSTIZIA MINORILE

(a) Compreso il tempo occorrente ad organi esterni
all'Amministrazione.

(b) Compreso il termine di 180 giorni di cui al D.P.R. 9
maggio 1994, n. 487.

Procedimenti amministrativi di competenza della

divisione II - Protezione giuridica del minore
_________________________________________________ +______________
PROCEDIMENTO | Termine
Fonte normativa | (giorni)
_________________________________________________ +______________

1. Nomina e conferma dei componenti privati dei|
tribunali per i Minorenni e delle Sezioni per|
i Minorenni delle Corti d'Appello

R.D.L. 20 luglio 1934, n. 1404; L. 27 dicembre|
1956, n. 1441; L. 24 marzo 1958, n. 195; L. 22|

gennaio 1991, n. 13 | 13
2. Autorizzazione all'adozione internazionale ad|]
Enti |
L. 4 maggio 1983, n. 184 | 730
_________________________________________________ +______________
PROCEDIMENTO |Termine finale
Fonte normativa | (giorni)
_________________________________________________ A______________

Procedimenti amministrativi di competenza della
divisione III - Interventi e trattamento

1. Nomina cappellani

|
L. 4 marzo 1982, n. 68 | 60
2. Selezione esperti |
L. 26 luglio 1975, n. 354, art. 80; D.P.R. 29]
aprile 1976, n. 431, art. 120 | 80
3. D.M. medici incaricati (Comprese procedure]
concorsuali) |
L. 9 ottobre 1970, n. 740 | 320
4., D.M. cessazione medici incaricati per|
dimissioni
L. 9 ottobre 1970, n. 740 | 75
| (90)
5. D.M. cessazione di medici incaricati per]|
limiti di eta |
L. 9 ottobre 1970, n. 740 | 60
| (90)
6. Decadenza dall'incarico medici incaricati |
L. 9 ottobre 1970, n. 740 | 280
7. Dispensa dal servizio medici incaricati |
L. 9 ottobre 1970, n. 740 | 400
| (90)
8. Nomina e rinnovo assistenti volontari |
L. 26 luglio 1975, n. 354 e successive|
modificazioni D.P.R. 29 aprile 1976, n. 431, |
art. 107 | 60
9. Provvedimenti relativi ai rapporti con altri]
culti religiosi, comunita terapeutiche, |
associazioni, ecc. relativamente alle|

attivita di competenza

Pagina 38 di 48
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L. 26 luglio 1975, n. 354, art. 26; D.P.R. 29]

aprile 1976, n. 431, artt. 55 e 103; L. 22|

novembre 1968, n. 516, art. 9; L. 22 novembre]

1968, n. 717, art. 6; L. 8 marzo 1989, |

n. 101, art. 10; L. 11 agosto 1984, n. 449, |

art. 8; D.P.R. 10 ottobre 1990, n. 309; L. 26|

luglio 1975, n. 354, art. 17; art. 63, Reqg.|

Es. | 60
10. Provvedimenti su progetti vari, presentati dal

enti, organismi o associazioni operanti nel]

campo culturale, sportivo, ricreativo e
trattamentale in genere

L. 26 luglio 1975, n. 354 e successive|
modificazioni | 90

Procedimenti amministrativi di competenza della
divisione IV - Del personale

1. Assunzione obbligatoria
L. 594 del 14 luglio 1957; L. 482 del 2 aprile]
1968; art. 42, D.Lgs. n. 29 del 1993 | 120
2. Procedura concorsuale per l'accesso alle]
qualifiche funzionali fino a 50.000 candidati]
oltre 50.000 candidati |
D.P.R. 3 gennaio 1957, n. 3; D.Lgs. n. 29 del]
1993; D.P.R. n. 487 del 1994; D.P.R. n. 686 | 700
| 900
3. Procedura concorsuale per l'accesso alla]
qualifica dirigenziale |
L. n. 395 del 1990, D.Lgs. n. 29 del 1993;|

D.P.C.M. n. 439 del 1994 | 500
4. Autorizzazione all'assunzione, invito a|
presentare i documenti e sottoscrivere|
contratto individuale |
art. 14, C.C.N.L. | 120
5. Provvedimento di decadenza dal diritto|
all'assunzione |
6° comma, art. 14, C.C.N.L. | 40 (a)
6. Esonero periodo di prova
art. 10, comma 5°, D.P.R. n. 3 del 1957 | 60 (a)
7. Provvedimento di nomina in ruolo |
art. 10, 3° e 4° comma, D.P.R. n. 3 del 1957 | 120
|

8. Risoluzione del rapporto di lavoro
art. 10, 3° comma, D.P.R. n. 3 del 1957 | 120
9. Provvedimenti di trattamento economico e/o]
applicazioni benefici economici per rinnovi|
contrattuali |
L. n. 312; D.P.R. n. 310 del 1981; D.P.R. 344 del]
1983, D.P.R. n. 266 del 1987; D.P.R. n. 44|
del 1990, C.C.N.L. | 120
10. Conservazione anzianita e trattamento|
economico in sede di trasferimento nei ruoli|
della Giustizia Minorile
Art. 200, D.P.R. n. 3 del 1957; art. 5, D.P.C.M.|
5 agosto 1988, n. 325 | 120
11. Conservazione del trattamento economico piu|
favorevole nei passaggi di carriera
Artt. 3 e 57, L. 24 dicembre 1993, n. 537; art.]

48, comma 1°, D.P.R. 17 maggio 1987, n. 266 | 120
12. Provvedimento di trasferimento a domanda]
Art. 32, D.P.R. n. 3 del 1957; art. 4, D.P.R.]|

n. 266 del 1987 | 210
13. Provvedimento di passaggio di ruolo]

nell'ambito della stessa Amministrazione|
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Art. 200, D.P.R. n. 3 del 1957 | 90 (a)

14. Provvedimento di comando presso altre]|
Amministrazioni |

Art. 34, D.P.R. n. 1077 del 1970 | 150 (a)

15. Provvedimento di riduzione della retribuzione|
per malattia eccedente 1l periodo di 9]
mesi di assenza dal servizio
Art. 21 del C.C.N.L. | 90 (a)
16. Provvedimento di riduzione della retribuzione|
per assenza facoltativa p.p.
Art. 7, comma 1° e 2°, L. n. 1204 del 1971 e art.

|

18, C.C.N.L. | 90
17. Aspettativa per obblighi militari di leva |
L. 24 dicembre 1986, n. 958 | 90 (a)
18. Aspettativa per raggiungimento coniuge|

all'estero
L. 11 febbraio 1980, n. 26 e L. 25 giugno 1985, |

n. 333 | 90 (a)
19. Aspettativa per mandato amministrativo |
L. n. 816 del 1985 | 90

20. Autorizzazione all'assenza dal servizio per|
dottorato di ricerca |
Art. 6, comma 7°, L. 30 novembre 1989, n. 398 | 60
21. Inquadramento in altro profilo professionale]
della stessa qualifica funzionale
L. n. 312, art. 4, comma 9°; D.P.R. 17 gennaio|

1990, n. 44, art. 5, comma 14° | 120 (a)
22 . Attuazione procedure mobilita esterna |
D.P.C.M. 5 agosto 1988 e successive|
modificazioni; D.Lgs. n. 29, artt. 34 e 35 | 180 (a)

23. Rimborso spese per cure
D.P.R. n. 3 del 1957, art. 68; D.P.R. 3 maggio]
1957, n. 686, artt. 42 e 46; art. 22,

C.C.N.L. | 120
24 . Cause di servizio |
D.P.R. 20 aprile 1994, n. 349 | 450
|

25. Equo indennizzo

Art. 68, D.P.R. n. 3 del 1957; artt. 35-41, |
D.P.R. n. 686 del 1957; D.P.R. n. 349 del|
1994; art. 30, C.C.N.L.; artt. 1 e 119,

L. 662 del 1996 | 570
26. Trattamento privilegiato, diretto o di]
reversibilita |
D.L. 29 dicembre 1973, n. 1092; L. 29 aprile]
1976, n. 177; L. 24 dicembre 1993, n. 557 | 450
27. Richiesta cambio o aggiunta di nome e cognome|
a seguito di sentenza dell'autorita]
giudiziaria
Art. 55, D.P.R. n. 3 del 1957; art. 253, R.D.L. 9]
luglio 1939, n. 1238 | 60

28. Aggiunta o eliminazione del cognome del]
marito a seguito di matrimonio o cessazione|
effetti civili dello stesso |

Art. 143-bis, c.c. | 75
29. Provvedimento di dispensa dal servizio per|
infermita
Artt. 71, 129 e 130, D.P.R. n. 3 del 1957 | 360 (a)
30. Provvedimento di decadenza dall'impiego |
Art. 127, D.P.R. n. 3 del 1957 | 150

31. Provvedimento di cancellazione dal ruolo per|
passaggio ad altro ruolo o Amministrazione |
Artt. 65, 199 e 200, D.P.R. n. 3 del 1957 | 180 (a)
32. Provvedimento accettazione dimissioni |
dall'impiego |
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Art. 124, D.P.R. n. 3 del 1957

33.

Ar

34.

Provvedimento di collocamento a riposo per|
limiti d'eta |
t. 131, D.P.R. n. 3 del 1957; art. 4, D.P.R.|
n. 1092 del 1973 |

Provvedimento accoglimento richiesta]
permanenza in servizio ulteriori anni 2 |

Art. 16, D.L. n. 503 del 1992

35
Ar
36

. Riammissione in servizio |
t. 132, D.P.R. n. 3 del 1957 |
. Riammissione in servizio del personale]

destituito di diritto |

Artt. 9 e 10, L. n. 19 del 1990

37

. Scrutinio per merito comparativo del]
personale dirigente e direttivo della]
Giustizia Minorile |

Art. 40, L. n. 395 del 1990; L. n. 121 del 1981 e]

38.

Ar

39.

decreto di attuazione |
Attribuzioni di incarichi di funzioni|
dirigenziali |
t. 19, D.Lgs. n. 29 del 1993 |
Rapporti informativi <carriera dirigenziale e|
direttiva |

.P.R. n. 3 del 1957, n. 42; D.P.R. n. 1097 del]

1970 |

35

45

190

180

300

180 (a)

210

Procedimenti amministrativi di competenza della divisione V

Contratti di forniture (Autorizzazione alla]
stipula del contratto. Emanazione del decreto]
di approvazione del contratto)

.D. 18 novembre 1923, n. 2440, Regolamento di|

esecuzione del 23 maggio 1924, n. 827,
D.P.R. 28 giugno 1955, n. 1538; D.P.R. 22|
settembre 1988, n. 448, Capitolato per le|
somministrazioni e per l'appalto dei servizi|
negli II.PP; D.Lgs. 3 febbraio 1993, n. 29;|
D.Lgs. 28 luglio 1989, n. 272; D.Lgs. 14|
gennaio 1991, n. 12 |
Contratti di edilizia (Autorizzazione alla]
stipula del contratto. Emanazione del decreto|
di approvazione del contratto

.D. 18 novembre 1923, n. 2440, Regolamento di|

esecuzione del 23 maggio 1924, n. 827; D.P.R.|
28 giugno 1955, n. 1538; D.P.R. 22 settembre]
1988, n. 448, Capitolato generale del |
Ministero LL.PP., D.Lgs. 3 febbraio 1993, |
n. 29; L. 11 febbraio 1994, n. 109 |
Contratti di locazione (Autorizzazione alla]
stipula del contratto. Emanazione del decreto|
di approvazione del contratto

.D. 18 novembre 1923, n. 2440, Regolamento di|

4.

esecuzione del 23 maggio 1924, n. 827; L. 27|
luglio 1978, n. 392, L. 5 maggio 1985, n. 118 |
Contenzioso contratti (Emanazione del decreto]
di approvazione del contratto)

Capitolato generale del Ministero LL.PP. |

180

210

250

120
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UFFICIO CENTRALE DEGLI ARCHIVI NOTARILI

(a) compreso il tempo occorrente ad organi esterni
all'Amministrazione della Giustizia indicato in parentesi.

(b) compreso il termine di 180 giorni di cui al D.P.R. 9
maggio 1994, n. 487.

PROCEDIMENTO | Termine
Fonte normativa | (giorni)

1. Assunzione obbligatoria
L. 14 1luglio 1957, n. 594; L. 2 aprile 1968,
n. 482; art. 42, D.Lgs. 3 febbraio 1993, |
n. 29 | 120
2. Procedura concorsuale area qualifiche]
funzionali
D.P.R. n. 3 del 1957; D.P.R. n. 686 del 1957;|
D.Lgs. n. 29 del 1993; D.P.R. 9 maggio 1994, |
n. 487 | 690 (b)
3. Procedura concorsuale area dirigenziale]
D.Lgs. n. 29 del 1993; D.P.R. 21 aprile 1994, |
n. 439 | 360
4. Delega alla stipulazione del contratto]
individuale. Invito ai wvincitori di concorso|
per la presentazione dei documenti. |
Stipulazione contratto individuale
Art. 14, C.C.N.L. - comparto Ministeri | 130
5. Comunicazione ai vincitori che non hanno]
prodotto la documentazione di «rito della]
mancata stipula del contratto individuale|

Art. 14, C.C.N.L. - comparto Ministeri | 40
6. Risoluzione del rapporto di impiego per|
mancato superamento del periodo di proval

Art. 10, D.P.R. n. 3 del 1957 | 90
7. Conservazione trattamento economico piul|

favorevole nei passaggi di carriera
Art. 3, comma 57, L. 24 dicembre 1993, n. 537;]
art. 48, comma 1, D.P.R. n. 266 del 1987 | 360
8. Conservazione anzianita e trattamento]|
economico in sede di trasferimento nei ruoli|
dell'Amministrazione degli Archivi Notarili |
Art. 200, D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3; art. 5,
D.P.C.M. n. 325 del 1988; altre disposizioni]
particolari | 360
9. Benefici economici previsti in favore di|]
particolari categorie |
Art. 1, L. 24 maggio 1970, n. 33; L. 11 luglio]
1950, n. 530 e art. 2, R.D.L. 17 maggio 1923, |
n. 1284 | 180
10. Trasferimento a domanda
Art. 32, D.P.R. n. 3 del 1957; art. 4, D.P.R.

|
|
n. 266 del 1987 | 210
11. Passaggio di ruolo |
Art. 200, D.P.R. n. 3 del 1957 | 345
12. Comando presso altre Amministrazioni e|
collocamento fuori ruolo
Artt. 56 e 58, D.P.R. n. 3 del 1957; artt. 34 e]|
35, D.P.R. n. 1077 del 1970 | 260
| (40) (a)

13. Provvedimento di riduzione della retribuzione|
per malattia eccedente il periodo di 9 mesi|
di assenza dal servizio |
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Art. 21 del CCNL |
14. Provvedimento di riduzione degli assegni per|
assenza facoltativa post-partum
Art. 7, commi 1 e 2, L. n. 1204 del 1971; art.]
18, CCNL - comparto ministeri
|
|

15. Aspettativa per mandato amministrativo

L. 816 del 1986

16. Aspettativa per il raggiungimento del coniuge]
all'estero

L. 11 febbraio 1980, n. 26, e L. 25 giugno 1985, |
n. 333 |

17. Autorizzazione all'assenza dal servizio per]|
dottorato di ricerca |

Art. 6, comma 7, L. 30 novembre 1989, n. 398 |

18. Attuazione procedure di mobilita esterna |

D.P.C.M. 5 agosto 1988, n. 325, e successive]
modificazioni; artt. 34 e 35, D.Lgs. n. 29|
del 1993 |

19. Rimborso spese per cure

D.P.R. n. 3 del 1957; D.P.R. n. 686 del 1957;|
art. 22, CCNL

20. Causa di servizio

D.P.R. 20 aprile 1994, n. 349

21. Equo indennizzo

D.P.R. 20 aprile 1994, n. 349

22. Dispensa per motivi di salute

Art. 129, D.P.R. n. 3 del 1957

23. Decadenza dall'impiego

Art. 127 del D.P.R. n. 3 del 1957

24. Cessazione per assunzione di altro impiego
Art. 65, D.P.R. n. 3 del 1957

25. Decreto di cancellazione dai ruoli

Art. 200, comma 3, D.P.R. n. 3 del 1957

26. Riammissione in servizio

Art. 132, D.P.R. n. 3 del 1957

27. Attribuzione di funzioni dirigenziali

Art. 19, D.Lgs. n. 29 del 1993

28. Compilazione rapporti informativi e
attribuzione giudizi complessivi

Art. 53, D.P.R. n. 3 del 1957; artt. 36 e 37,
D.P.R. n. 1077 del 1970

29. Sussidi

Art. 130, R.
lett. o)

D. n. 1326 del 1914; art. 15,
D.P.R. n. 266 del 1987

30. Assegno del nucleo familiare
Art. 2, D.L. n. 69 del 1988 conv. con modif. in
legge n. 153 del 1988
31. Borse di studio
Art. 130, R.D. n. 1326 del 1914; art. 15, lett.
o), D.P.R. n. 266 del 1987

32. Interessi e rivalutazione monetaria

Circolari emanate dalla Presidenza del Consiglio
dei Ministri sull'argomento

33. Indennita di bilinguismo

L. 23 ottobre 1961, n. 1165 e successive

modificazioni

34. Ricongiunzione

L. 7 febbraio 1979, n. 29

35. Computo servizi ai fini di pensione con o
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60

90

90

70

60

180

120
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570

360
(120) (a)

180
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215
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190
120

210

120
(15) (a)

90

210
(15) (a)

360
45

477
(180) (a)
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senza riscatto

|
R. n. 1092 del 1973 |
|

D.P.

36. Accertamento e liquidazione quota capitale]
per servizi ricongiungibili (nel caso di|
passaggio dagli AA.NN.) |

L. n. 523 del 1954; D.P.R. n. 1092 del 1973 |

37. Accertamento e liquidazione quota capitale]
per servizi ricongiungibili (nel caso di|
passaggio dagli AA.NN.) |

L. n. 523 del 1954; D.P.R. n. 1092 del 1973

38. Costituzione posizione assicurativa

L. n. 322 del 1958

39. Collocamento a riposo per limiti di eta

Art. 131, D.P.R. n. 3 del 1957; D.P.R. n. 1092]
del 1973; D.Lgs. 30 dicembre 1992, n. 503 |

40. Collocamento a riposo a domanda per|
compimento 40 anni servizio utile

Artt. 33 e 131, D.P.R. n. 3 del 1957; D.Lgs. 30|
dicembre 1992, n. 503 |

41. Accettazione volontarie dimissioni |

Artt. 124, 125, 126 e 381, D.P.R. n. 3 del 1957;|
D.P.R. n. 1092 del 1973; D.L. 19 settembre]
1992 conv. con modif. in L. n. 438 del 1992; |
D.Lgs. n. 503 del 1992; L. n. 724 del 1994;|
L. n. 335 del 1995 |

42. Trattamento di quiescenza: indennita unal|
tantum di reversibilita (d'ufficio)

D.P.R. n. 1092 del 1973

43. Trattamento di quiescenza: indennita unal
tantum di reversibilita |

D.P.R. n. 1092 del 1973

|

44, Pensione diretta |

D.P.R. n. 1092 del 1973; L. n. 177 del 1976; L.|
n. 312 del 1980; D.P.R. n. 138 del 1986; D.L. |
19 settembre 1992 conv. con modif. in L. n.|
438 del 1992; D.Lgs. n. 503 del 1992; L. 24|
dicembre 1993, n. 537; L. n. 724 del 1994; L.|
n. 335 del 1995 |

|

45. Pensione indiretta |

D.P.R. n. 1092 del 1973; L. n. 177 del 1976; L.|
n. 312 del 1980; D.P.R. n. 138 del 1986; L. |
n. 724 del 1994; L. n. 335 del 1995

|
46. Riliquidazione di pensione
D.P. n. 1092 del 1973; L. n. 177 del 1976; |

48.

n. 312 del 1980; D.P.R. n. 310 del 1981; |

n. 79 del 1984; L. n. 72 del 1985; L.|

R
L
D.P.R. n. 344 del 1983; L. n. 432 del 1981;|
L
n

341 del 1986; L. n. 468 del 1987; L. n. 37|
del 1990; D.P.R. n. 266 del 1987; D.P.R. n.|
44 del 1990; L. n. 724 del 1994; L. n. 335|
del 1995; D.P.R. n. 1092 del 1973; D.P.R.
n. 138 del 1986; D.L. 19 settembre 1992 conv.
con modif. in L. n. 438 del 1992; D.Lgs.
503 del 1992; L. 24 dicembre 1993, n. 53
L. n. 724 del 1994; L. n. 335 del 1995

~ 3

Riscatto studi universitari

715
(480)

410
(180)

210
(180)

630
(360)

40

50

45

100
(15)

100
(15)

190
(15)

220
(15)

120
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L. n. 46 del 1958; D.P.R. n. 1092 del 1973; L. n.|
881 del 1982; decreto Min. Tesoro 9 maggio]

1992 |

|

49, Ricongiunzione periodi assicurativi per 1]
liberi professionisti |

L. 5 marzo 1990, n. 45 |
|

|

|

|

50. Pensione privilegiata
D.P.R. n. 1092 del 1973; L. n. 335 del 1995

Fasi endoprocedimentali di procedimenti
altre Amministrazioni

Riscatto ai fini dell'indennita di buonuscita |
D.P.R. n. 1032 del 1973 |
|
|

Progetto liquidazione indennita di buonuscita
D.P.R. n. 1032 del 1973

UFFICIO CENTRALE ARCHIVI NOTARILI

Divisione II - Patrimonio e contabili

+
PROCEDIMENTO |
Fonte normativa |
_________________________________________________ +
1. Contratti di fornitura di beni e servizi |
Regio decreto 18 novembre 1923, n. 2440; |
regolamento di esecuzione 23 maggio 1924, |
n. 827 e successive modificazioni ed |
integrazioni; R.D. n. 970 del 1929; D.P.R. n.|
967 del 1976 e successive modificazioni |
2. Contratti per ristrutturazione immobiliare e]
in materia di edilizia
Regio decreto 18 novembre 1923, n. 2440; |
regolamento di esecuzione 23 maggio 1924, |
n. 827 e successive modificazioni ed|
integrazioni; R.D. n. 970 del 1929; D.P.R. n.|
967 del 1976 e successive modificazioni |
3. Contratti di locazione di immobili
Regio decreto 18 novembre 1923, n. 2440; |
regolamento di esecuzione 23 maggio 1924,
n. 827 e successive modificazioni ed|
integrazioni; R.D. n. 970 del 1929; L. 27|
luglio 1978, n. 392 |
4. Rinnovazione tacita dei contratti di locazione|
di immobili
Regio decreto 18 novembre 1923, n. 2440; |
regolamento di esecuzione 23 maggio 1924, |
n. 827 e successive modificazioni ed |
integrazioni; R.D. n. 970 del 1929; L. 27|
luglio 1978, n. 392 |
5. Aggiornamento annuale dei canoni di locazione]
di immobili
Regio decreto 18 novembre 1923, n. 2440; |
regolamento di esecuzione 23 maggio 1924, |
n. 827 e successive modificazioni ed|
integrazioni; R.D. n. 970 del 1929; L. 27|
luglio 1978, n. 392 |
6. Adeguamento deil canoni di locazione di|
immobili |

405
(180) (a)

435
(50) (a)

535
(180) (a)

di

200

80

ta

Termine
(giorni)

270

360

300

90

90
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Regio decreto 18 novembre 1923, n. 2440; |
regolamento di esecuzione 23 maggio 1924,
n. 827 e successive modificazioni ed |

integrazioni; R.D. n. 970 del 1929; L. 27|
luglio 1978, n. 392 |
7. Liquidazione spese per liti e per accertamenti|
sanitari |

Regio decreto 18 novembre 1923, n. 2440; |
regolamento di esecuzione 23 maggio 1924, |
n. 827 e successive modificazioni ed |

integrazioni; R.D. n. 970 del 1929; D.P.R.|
n. 967 del 1976 e successive modificazioni |
8. Pagamento crediti esigibili in materia di]
edilizia |

Regio decreto 18 novembre 1923, n. 2440; |
regolamento di esecuzione 23 maggio 1924, |
n. 827 e successive modificazioni ed|
integrazioni; R.D. n. 970 del 1929; D.P.R.|

n. 967 del 1976 e successive modificazioni |

ISPETTORATO GENERALE

PROCEDIMENTO |
Fonte normativa |

Liquidazione compenso lavoro straordinario|
personale di ispezione |

D.P.C.M. n. 10190 e 211441 del 24 gennaio 1994 |

Liquidazione fondo incentivazione al personale di|]
segreteria |

D.P.R. 17 gennaio 1990, n. 44

Ligquidazione compensi accessori ai dipendenti a|
seguito di progressione in carriera |

L. 11 luglio 1980, n. 312 e leggi varie |

DIREZIONE NAZIONALE ANTIMAFIA
(Legge n. 241 del 1990)

PROCEDIMENTO |
Fonte normativa |

_________________________________________________ +
1. Convalida assenza per complicanze dellal|
gestazione per assenza obbligatoria o |
facoltativa per maternita con eventuale]|

riduzione degli assegni e/o delle indennita|
di amministrazione |

Artt. 4, 5 e 7 della L. n. 1204 del 1971; art.]|
28, CCNL |
2. Convalida assenza per motivi di salute con]
eventuale riduzione degli assegni e/o della|

indennita di amministrazione
Art. 21, CCNL |

3. Compilazione rapporti informativi per|
direttori e funzionari di cancelleria ed|
attribuzione giudizio complessivo per i

funzionari di cancelleria
Art. 53, D.P.R. n. 3 del 1957; artt. 36 e 37,
D.P.R. n. 1077 del 1970 |

UFFICIO DEL RESPONSABILE PER I SISTEMI INFORMATIVI

1. Forniture apparecchiature informatiche =
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60

Termine
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30
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stipula contratti di valore inferiore a 300]

milioni |
L. 18 gennaio 1982, n. 7; D.Lgs. n. 39 del 1993 | 180
| 120 (a)
2. Forniture apparecchiature informatiche -
stipula contratti di wvalore da 300 milioni a]
1 miliardo |
L. 18 gennaio 1982, n. 7; D.Lgs. n. 39 del 1993 | 300
| 180 (a)
3. Forniture apparecchiature informatiche -
stipula contratti di valore superiore a 1]
miliardo |
L. 18 gennaio 1982, n. 7; D.Lgs. n. 39 del 1993 | 420
| 360 (a)
UFFICI GIUDIZIARI
(a) compreso il tempo occorrente ad organi esterni

all'Amministrazione della Giustizia indicato in parentesi.

_________________________________________________ +______________
PROCEDIMENTO | Termine
Fonte normativa | (giorni)
_________________________________________________ +______________
1. Nomina commissioni elettorali circondariali |
(D.P.R. n. 223 del 1967 e successive|
modificazioni | 90
2. Nomina componenti sezioni agrarie |
L. n. 320 del 1963 e successive modifiche | 30
3. Cambiamento o aggiunta nomi e cognomi |
Artt. 153-164, Ordinamento stato civile | 90
| (45) (a)
4. Convalida assenza per complicanze dellal|
gestazione, per assenza obbligatoria o]
facoltativa per maternita con eventuale|

riduzione degli assegni e/o della indennita]
di amministrzione |
Artt. 4, 5 e 7 della L. n. 1204 del 1971;|
art. 18, CCNL | 30
5. Convalida assenza per motivi di salute con]|
eventuale riduzione degli assegni e/o della]
indennita di amministrazione

Art. 21, CCNL | 45
6. Iscrizione nell'albo dei consulenti tecnici|

Art. 15 e seguenti norme attuazione c.p.c. | 90
7. Procedimento disciplinare a carico di |
iscritti nell'albo dei consulenti tecnici]|

Art. 21, disp. att. c.p.c. | 30
8. Compilazione rapporti informativi per|
direttori e funzionari di cancelleria ed]
attribuzione giudizio complessivo per i

funzionari di cancelleria
Art. 53, D.P.R. n. 3 del 1957; artt. 36 e 37, |
D.P.R. n. 1077 del 1970 | 60
9. Nomina presidenti di seggio elettorale |
D.P.R. 30 gennaio 1957, n. 361; D.P.R. n. 570 del]
1960; L. n. 18 del 1979; L. n. 53 del 1990 e

successive modificazioni | 60
10. Nomina delle Commissioni di sorveglianza]

sugli archivi presso gli Uffici giudiziari |
D.P.R. n. 854 del 1975 e D.P.R. n. 344 del 1994 | 90
11. Emissioni elenchi e ruoli pagamenti |

contributi (personale UNEP)
L. 7 febbraio 1979, n. 29 | 477
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12. Pensione diretta (personale UNEP)
D.P. n. 1092 del 1973; L. n. 177

|
del 1976; |

n. 312 del 1980; D.P.R. n.

138 del 1986; |

n. 438 del 1992; D.Lgs. n. 503

1992 conv. con

modif. in|
del 1992;|

24 dicembre 1993, n. 537; L.

n. 335 del|

R
L
D.L. 19 settembre
L
L
1

995

13. Trattamento di quiescenza,

a domanda (personale UNEP)
D.P.R. n. 1092 del 1973; L. n. 177

di reversibilita|

del 1976;

L. n. 312 del 1980; L. n.

14. Riliguidazione di pensione

|
|
335 del 1995 |
|
|

(personale UNEP)

D.P.R. n. 1092 del 1973; L. n. 177 del 1976;|
L. n. 312 del 1980; D.P.R. n. 310 del 1981;|
D.P.R. n. 344 del 1983; L. n. 432 del 1981;|
L. n. 79 del 1984; L. n. 71 del 1985;]
L. n. 341 del 1986; L. n. 468 del 1987; L.|
n. 37 del 1990; D.P.R. n. 2066 del 1987;|
D.P.R. n. 44 del 1990; L. n. 335 del 1995 |

|

15. Trattamento di quiescenza: pensione|
provvisoria (personale UNEP) |

D.P.R. n. 1092 del 1973; L. 16 del 1986; |

D.P.R. n. 138 del 1986;

n.
L. 19 settembre]

del 1992; |

D.
1992 conv. con modif. in L. n. 438
D.Lgs. n. 503 del 1992; L. 2

4 dicembre 1993, |

n. 537; L. n. 335 del 1995
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